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- REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO
DE ALIMENTACAO ESCOLAR

CAPITULOI
Das Atividades do Consetho

Art. 1°. O Conselho de Alimentagdo Escolar, drgdo colegiado de carater fiscalizador,
permanente, deliberativo e de assessoramento na execugdo do programa de
assisténcia e educacdo alimentar junlo aos estabelecimentos de educagdo basica
mantidos pelc Municipio. motivando a participagdo de oOrgdos publicos e da
comunidade na consecugio de seus objetivos, competindo-lhe especialmente:

| - acompanhar e fiscalizar o cumprimento do disposto nos ans. 2°e 3°da Resolucao
CDI/FNDE N° 38, de 16 de Jutho de 2009.

Il - acompanhar e fiscalizar a aplicagdo dos recursos destinados a alimentacao
escolar;

1l - zelar pela qualidade dos afimentos, em especial quanto as condigbes higiénicas,
bem como & aceitabilidade dos cardapios oferecidos; e

IV - receber o Relatorio Anual de Gestao do PNAE, conforme art. 34 da Resolugao
CD/FNDE N° 38, de 16 de Julho de 2009 e emitir parecer conclusivo acerca da
aprovagao ou nao da execugdo do Programa.

§ 1° O CAE podera desenvolver suas atribuigdes em regime de cooperagao com oS
Conselhos de Seguranga Alimentar e Nutricional Estaduais e Municipais e demais
conselhos afins. devendo observar as diretrizes estabetecidas pelo Consetho Nacional
de Seguranga Alimentar e Nutricional - CONSEA.

§ 2° Compete, ainda, ac Conseiho de Alimentagéo Escolar:

| — comunicar ao FNDE, aos Tribunais de Contas. & Coniroladoria-Geral da Unido, ao
Ministério Publico e aos demais orgaos de controle qualquer irregularidade identificada
na execugdo do PNAE, inclusive em relagao ao apoio para funcionamento do CAE,
sob pena de responsabilidade solidaria de seus membros;

i - fornecer informagbes e apresentar relatdrios acerca do acompanhamento da
execucdo do PNAE, sempre que solicitado;

Ill - realizar reunido especifica para apreciagio da prestagao de contas com a
participag¢ao de, no minimo, 2/3 (dois tergos) dos conselheiros titulares;

IV - modificar o Regimento Interno;




V - promover juntamente com a nutricionista a elaboragdo dos cardapios dos

programas de alimentagdo escolar, respeitando os habitos alimentares e a
sazonalidade dos produtos locais, dando preferéncia aos produtos “in natura”, |
V! — orientar a aquisigio de insumos para os programas de alimentagio escolar, l
dando prioridade aos produtos da regido.

VIl — sugerir medidas aos o6rgios do Poder Executivo do Municipio, nas fases de
elabora¢do e tramitagdo do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentarias e do
Orcamento Municipal, visando:

a) as metas a serem alcangadas: .
b) a aplicagao dos recursos previstos na legisiagdo nacional,

¢} o enguadramento das dotagdes orgamentarias especificadas para alimentagao

escolar,

Vil - realizar, em conjunto com o Poder Executivo, campanhas educativas de
esclarecimentos sobre alimentagso;,

X - orientar e exercer fiscalizagdo sobre o armazenamento e a conservagéo dos
alimentos, assim como sobre a limpeza e higienizagdo dos locais de armazenamento,

e distribuicho dos mesmos, seja no deposito da Secretaria Municipal de Educagao

elou escolas e creches

CAPITULO H
A Entidade Executora compete

Art. 2°. Garantir a0 CAE como oOrgao deliberativo. de fiscalizagdo e de
assessoramento, a infraestrutura necessaria & plena execugdo das atividades de sua

competéncia, tais como:

a) local apropriado com condigdes adequadas para as reunides do Conselho;

b) disponihilidade de equipamento de informatica:

c) transporte para deslocamento dos membros aos locais relativos ao exercicio de
sua competéncia; e

d) disponibilidade de recursos humanos necessarios as atividades de apoio, com
vistas a desenvolver as atividades com competéncia e efetividade |
Art. 3°. Fornecer ac CAE, sempre que solicitado, todos os documentos € informagdes

referentes a execu¢ao do PNAE em todas as etapas, tais como: editais de licitagao,

extratos bancarios, cardapios. notas fiscais de compras e demais documentos

necessarios ao desempenho das atividades de sua competéncia.



. CAPITULO i
Da Composigao do Consetho

Art. 4°. O Conselho de Alimentagao Escolar tera a seguinte composi¢ao, seguindo as
disposigbes legais da Resolugdo CD/FNDE N° 38, de 16 de julho de 2008, art. 26,
caput:

i — 01 (um) representante indicado pelo Poder Executivo,

il - 02 (dois) representantes dentre as entidades de docentes, discentes ou
trabalhadores na area de educagdo, indicados pelo respectivo Orgdo de ciasse, a
serem escolhidos por meio de assembiéia especifica para tal fim, registrada em ata.
sendo que um deles devera ser representado pelos docentes e. ainda, 0s discentes so
poderdo ser indicados e eleitos guando forem maiores de 18 anos ou emancipados:

1l - 02 (dois) representantes de pais de alunos, indicados pelos Conselhos Escolares,
Associagbes de Pais e Mestres ou entidades similares, escolhidos por meio de
assembléia especifica para tal fim, registrada em ata; e

IV — 02 (dois) representantes indicados por entidades civis organizadas, escolhidos em
assembléia especifica para tal fim, registrada em ata.

§ 1° Cada membro titular do CAE tera um suplente do mesmo segmento representado,
com excecdo aos membros titulares do inciso Il deste artigo. os quais poderao ter
como suplentes quaiquer um dos segmentos citados no referido inciso.

§ 2° Os membros terdo mandato de 4 (quatro} anos, podendo ser reconduzidos de
acordo com a indicagao dos seus respectivos segmentos.

§ 3° Em case de ndo existéncia de 6rgéos de classe, conforme estabelecido no inciso
Il deste artigo deverdo os docentes. discentes ou trabathadores na area de educagao
realizar reunidg, convocada especificamente para esse fim e devidamente registrada
em ata,

§ 4° Fica vedada a indicag3o do Ordenador de Despesas das Entidades Executoras
para compor ¢ Conselho de Alimentagao Escolar.

§ 5° Os alunos matriculados em escolas localizadas em areas indigenas ou em areas
remanescentes de quilombos caso desejem, poderdo fazer parte na composigao do
conselho de forma a pelo menos um membro representante desses povos ou
comunidades tradicionais, dentre os segmentos estabelecidos nos incisos | a IV desle
artigo.

§ 6° O exercicio do mandato de conselheiro do CAE é considerado servico publico
relevante e n&o sera remunerado.




§7° Awnomeagéo dos membros do CAE devera ser feita por decreto ou portaria, de
acordo com a Lei Organica do Municipio, obrigando-se a Entidade Executora a acatar
todas as indicagbes dos segmentos representados.

§ 8° Os dados referentes ao CAE deveréo ser informados peia Entidade Executora por
meio do cadastro disponivel no sitio do FNDE (www.fnde.gov.br) e, no praze maximo
de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do ato de nomeag3o, deverdo ser
encaminhados ao FNDE o oficio de indicagdo do representante do Poder Executivo.
as atas relativas aos incisos Il 1l e IV deste artigo e o decreto ou portaria de
nomeacio do CAE, bem como a ata de eleigao do Presidente e do Vice-Presidente do
Conseiho.

§ 9° Para eleigao do Presidente e Vice-Presidente do CAE, dever&o ser observados 0s
seguintes critérios:

a) o CAE tera 1 (um) Presidente e 1 (um) Vice-Presidente. eleitos entre oS
membros titulares, por, no minimo, 213 (dois tergos) dos conselheiros titulares, em
sessdo plenaria especialmente voltada para este fim, com o mandato coincidente com
o do Conselho, podendo ser reeleitos uma unica vez,

b) o Presidente elou o Vice-Presidente podera(ao) ser destituido(s), em
conformidade ao disposto no Regimento Interno do CAE. sendo imediatamente
eleito(s) outro(s) membro(s) para completar o perioda restante do respectivo mandato:
c) a escolha do Presidente e do Vice-Presidente somente devera recair entre os
representantes previstos nos incisos il. Il e IV, deste artigo.

§ 10 Apds a nomeagdo dos membros do CAE, as substituigbes dar-se-&o somente nos

seguintes casos.

a) mediante renincia expressa do conselheiro;

b) por deliberacao do segmento representado;

¢) pelo ndo comparecimento as sessdes do CAE, observada a presenca minima
estabelecida no Regimento Interno:

d) pelo descumprimento das disposighes previstas no Regimento Interno de cada
Conseiho, desde que aprovada em reunido convocada para discutir esta pauta
especifica.

§ 11 Nas hipoteses previstas no paragrafo anterior, a copia do correspondente termo

de rendncia ou da ata da sessaoc plenaria do CAE ou ainda da reuniao do segmento.

em que se deliberou pela substituigdo do membro, devera ser encaminhada ac FNDE
pelo referido conselho, assumindo como titular o suplente indicado pelo representante
legal.

§ 12 Nas situagdes previstas no paragrafo anterior. o segmento representado indicara

novo membro para preenchimento do cargo de suplente. mantida a exigéncia de




nomeagao por decreto ou portaria emanado do poder competente, conforme incisos 1,
H, e‘lV deste arligo.

£ 13 No caso de substlituicdo de conselheiro do CAE, na forma do paragrafo anterior, o
periodo do seu mandato serd para completar o tempo restanle daquele que foi
substituido,

§ 14 Caso seja 0 suplente substituido, deverd ser encaminhada ao FNDE pelo
referido conselho, copia do correspondente termo e a indicacdo do novo membro de
acordo com a indicag2o do representante legal.

CAPITULO IV
Das Atribuigbes

Art. 5° Sao atribuigbes do Presidente:

| — coordenar as atividades do Conselho;

Il - convacar as reunifies do Conseiho, dando ciéncia aos seus membros;

ili — organizar a ordem do dia das reunides;

iV — abrir, prorrogar, encerrar e suspender as reunides do Conselho;

V - determinar a verificacio da presenca;

VI - determinar a leitura da ata e das comunicagdes que entender convenientes;

Vi — assinar as atas, uma vez aprovadas, juntamente com os demais membros do
Conselho;

VIii — conceder a palavra aos membros do Consethg, ndo permitindo divuigagéo ou
debates estranhos ao assunto;

IX — colocar as matérias em discussdo e votagio,

X - anunciar ¢ resultado das volagdes, devendo:

a) em caso de empate, colocar a2 matéria apreciada novamente em discussao, :
cabendo a defesa da tese 03 (trés minutos), em seguida, em votacao, |
b) persistindo empate. por deliberacic do plenario, a matéria podera ser apresentada
em reunido subsequentie, uma unica vez, para aprovacao ou arquivamento. |
Xi — proclamar as decisdes tomadas em cada reuniao;

Xl - decidir sobre as questdes de ordem ou submeté-las & consideragho dos

membros do Conseltho guando omisso ¢ Regimento;

Xill - propor normas para o bom andamento dos trabathos do Conselho;

X1V — mandar anotar os precedentes regimentais para solugdo de casos analogos:

XV — designar relatores para o estudo preliminar dos assuntos a serem discutidos nas

reunides;

XVI - assinar os livros destinados ags servigos do Conselho e seu expediente;
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XVII - determinar o destino do expediente lido nas sesses:

XVIii - agir em nome do Conselho. mantendo todos os contatos com as autoridades
com as quais deve ter relacgoes;

XIX — representar socialmente o Consetho e delegar poderes aos seus membros para
gue fagam essa representacao;

XX - conhecer das justificagbes de auséncia dos membros do Conselho:

XXI - promover a execugio dos servicos administrativos do Conselho:

XXIi — propor ao Conselho as revisbes do Regimento Interno julgado necessario;

XXM - convocar Reunido Extraordinaria.

Paragrafo Unico. Cabera ao vice-presidente assumir as atribuiges do presidente em
caso de afastamento do mesmo.

CAPITULO V
Dos Membros do Conselha

Art. 6° Compete aos membros do Conselho:

| — participar de todas as discussdes e deliberagdes do Conselho:

It - votar as proposiges submetidas a deliberagio do Consetho;

HIi — apresentar proposigdes, requerimentos, mogdes e questdes de ordem:;
IV — comparecer as reunides na hora pré-fixada;

V - desempenhar as fungbes para os quais for designado;

Vi~ relatar 0s assuntos que the forem distribuidos pelo Presidente;

Vil - obedecer as normas regimentais;

VIl — assinar as atas das reunides de Conselho:

IX — apresentar retificagbes ou impugnagdes as atas;

X - justificar seu voto. quando for o caso:

X! - apresentar a apreciagdo do Conselho quaisquer assuntos relacionados com suas
atribuigdes.

Art. 7°, Ficara extinto o mandato do membro do Conselho:
| - mediante renuncia expressa do consetheiro:
Il - por deliberagdo do segmento representado; -
Il — que deixar de comparecer sem justificativa a 03 (trés) reunides consecutivas do
Conselho ou a 05 (cinco) alternadas anuaimente.

§ 1° O prazo para requerer justificativa de auséncia € de 02 (dois) dias Uteis, a contar

da data da reunido em que se verificou o fato,




§ 2° Na hipitese prevista neste artigo, a copia do correspondente termo de rendncia
ou da ata da sessdo plenaria do CAE ou ainda da reunido do segmento em que se
deliberou pela substituicdo do membro, devera ser encaminhada ac FNDE pela
Entidade Executora.

§ 3° Nas situagbes previstas neste artigo o segmento representado indicara novo
membro para o preenchimento do cargo, cumprido o estabelecido no art. 4° deste
Regimento e mantida a exigéncia de nomeagéo por ato legal. sendo observado para
isso a Resolu¢do FNDE.

§ 4° No caso de substituicdo de conselheiro, na forma prevista neste artigo, o periodo
do seu mandato sera para completar 0 tempo restante daquele que foi substituido,
conforme art. 4°, § 13.

CAP{TULO Vi
Dos Servigos Administrativos do Conselho

Art. 8°. Os servigos administrativos do Conselho serdo exercidos por um Secretario
Executivo, que sera designado pelo Presidente do Conselho, competindo-lhe, entre
outras, as seguintes atividades:

I - secretariar as reunides do Conselho;

- receber, preparar, expedir e controlar a correspondéncia;

ill - preparar a pauta das reunides;

IV — providenciar os servicos de datifografia e impressio;

V — providenciar os servigos de arquivo, estatistica e documentagao;

VI -~ lavrar as atas, fazer sua leitura e a do expediente;

VIl - recother as proposicbes apresentadas pelos membras do Conselho:

VI - registrar a frequéncia dos membros do Conselho 3s reunibes;

IX — anotar os resultados das vota¢tes e das proposicdes apresentadas;

X — distribuir acs membros do Consetho as pautas das reunibes, os convites e as
comunicagoes.

CAPITULO VI

Das Reunides

Art. 9° As reunites do Conselho de Alimentacdo Escolar serdo realizadas
normalmente na sede da Secretaria Municipal de Educagao. podendo, entretanto, por
sugestdo e aprovagao da plenaria, realizar-se em outro local.
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Art. 10. As reunides serdo:
| — ordinanias, a cada trimestre, em data a ser proposta pelo Presidente e aprovada 4
pela plenaria;

It — extraordinarias, convocadas com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)

horas, pelo presidente, ‘
§ 1° Havera anualmente, durante o0 més de fevereiro, a Assembiéia Geral Ordinana
para andlise & emissao de parecer conclusivo sobre a prestagio de contas do PNAE,
apresentada pela Entidade Executora.

§ 2° As convocagdes para assembléia geral serdo feitas por carta ou comunicados
gntreques pessoalmente aos consetheiros, sob protocolo simples.

§ 3° As decisdes das assembléias serdo tomadas por maioria simples de votos dos

R

presentes a reuniao, salvo as excegoes previstas neste artigo. F
§ 4° A aprovagao ou as modificagdes no Regimento Interno do CAE sd poderdo
ocorrer, pela volo de no minimo 2/3 (dois tergos) dos conselheiros.

Art. 11. As reunides realizar-se-30 com a presenca de 2/3 (dois tergos) dos
conselheiros e em segunda convocagdo com a maioria, podendo ser realizada no
mesmo dia, decorrido 30 (trinta) minutos apds o horario marcado para a primeira

convocagado, desde que tenha sido convocada nesses termos.

Art. 12. A convite do Presidente, por indicagdo de qualquer membro, poderdo tomar
parte nas reunibes, com direito & voz, mas sem voto. representantes dos 0rgacs {
federais, estaduais e municipais, bem como oufras pessoas cuja audiéncia seja
considerada util para fornecer esclarecimentos e informagdes. |

CAPITULO VIIl |
Da Ordem dos Trabalhos

Art. 13. A ordem dos trabalhos sera a seguinte:
| - abertura da reunido com a leitura. votagéo e assinatura da ata da reunido anterior;
il -~ ordem do dia;

i - comunicagbes do Presidente:

IV — expediente,

Paragrafo Unico. A leitura da ata podera ser dispensada pelo plenario, quando sua
copia tiver side distribuida previamente aos membros do Conselho.
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Art. 14. A ordem do dia corresponderd & discussdo, bem como a execugdo das
atribuicbes do Conselho. conforme estabelecido em Lei. na Resclugao CD/FNDE N°
38, de 16 de Julho de 2009 e neste Regimento.

CAPITULO IX
Das Discussdes

Art. 15. Discussao & a fase dos trabalhos destinada aos debates em plenaric.

Art. 16. As matérias apresentadas durante a ordem do dia serao discutidas e votadas
na reuni&o, em que forem apresentadas.

Paragrafo Unico. Por deliberagéo do plenario, a matéria apresentada na reuriao
podera ser discutida e votada na reunifo seguinte. podendo quaiquer membro do
Conselho pedir vista da matéria em debate.

Art. 17. Durante as discussées, qualquer membro do Conselho, podera levantar
questdes de ordem que serdo resolvidos conforme dispde a Resolugio CD/FNDE N°
38 de 16 de Julho de 2009, este Regimento ou normas expedidas pela plenaria deste
Conselho.

Art. 18. Encerrada a discussio, podera ser concedida a palavra a cada membro do
Conselho, pelo prazo maximo de 05 (cinco) minutes, para encaminhamento da
volagao.

CAPITULO X
Das Votagdes

Art. 19. Encerrada a discuss&0. a matéria sera submetida & votagao.

Art. 20. As votacdes poderdo ser simbdlicas ou nominais.

§ 1° A votagéo simbolica far-se-a conservando-se sentados os membros do Conselho
que aprovam e levantando-se 0s que desaprovam a proposicac.

§ 2° A votagdo simbdlica sera regra geral para as votaghes, somente sendo
abandonada por solicitago de qualquer membro, aprovada pelo plenario.
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§ 3° A votagio nominal sera fetta pela chamada dos presentes devendo os membros

do Conselho responder sim ou ndc, conforme sejam favoraveis ou contrarios a

proposi¢ao.

Art. 21. Ao anunciar o resultado das votagdes. O Presidente do Conselho declarara

qguantos volam favoravelmente ou em contrario.

Art. 22. Havendo dlvida sobre o resultado, o Presidente do Conselho podera pedir
a0s membros que e manifestem novamente.

CAPITULO XI
Das DecisOes

Art. 23. As decisdes do Conselho de Alimentagao escolar serdo tomadas por maioria

simples, cabendo ao Presidente. votar em caso de empate

Art. 24. As decisdes do Conselho serao registradas em ata.

CAPITULO XiII
Das Atas

Art. 25. A ata & o resumo das ocorréncias verificadas nas reunides do Conselho. .
§ 1° As atas devem ser escritas sequidamente. sem rasuras ou emendas.
§ 2° As atas devem ser redigidas em lvro proprio. com as paginas rubricadas pelo

Presidente do Conselho € numeradas.

Art. 26. As atas serdo subscritas pelo Presidente do Conselho e pelos membros

presentes a reuniao.
CAPITULO Xili
Disposigdes Finais

Art. 27. A execugdo das propostas estabelecidas pelo Conseiho de Alimentacao
Escolar ficara a cargo do 6rgéo de Secretaria Municipal de Educagao do Municipio.
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Art. 28. Apds o término do mandato dos conselheiros do CAE conforme art. 4° §2° a
convocagdo dos novos representantes sera de responsabilidade do Secretario
Municipal de Educagao.

Art. 29. O presente Regimento podera ser alterado por proposta apresentada por
escrito e devidamente justificada em sess&o do Conselho, por qualquer integrante do
CAE, desde que aprovado por 2/3 (dois tergos) dos Conselheiros titulares.

Art. 30. O Conselho elaborara e confeccionara identificagdo para seus membros nas
diversas formas de acordo com a necessidade.

Art. 31. As decisdes do Conselho que criam despesas serao executadas somente se

houver recursos financeiros disponiveis.

Paragrafo Unico. Para o desenvolvimento das atividades que requerem recursos
materiais, técnicos e financeiros, podera contar com o apoio da administragao publica.

Art. 32. Os casos omissos e as duvidas subscritas na execugao do presente

Regimento serao resolvidos pela Plenaria deste Conselho.

Art. 33. Este regimento entrard em vigor a partir de sua aprovagao em plenario e
através de portaria ou decreto expedido pelo Prefeito Constitucional.

Jodo Alfredo (PE), 28 de outubro de 2010.

(D\ji\c:h S oo Ok V@ o -
Presidente
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