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DECRETO N2 003/2013

EMENTA: Estabelece normas € procedimentos para a realizagdo de
licitagdo, na modalidade Pregdo, no ambito da Administracdo
publica Municipal, e da outras providéncias.

A Prefeita do Municipio de Jodo Alfredo, Estado de Pernambuco, no uso das atribuicBes legais,
conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de dotar de maior racionalizagdo e agilidade os processos
licitatorios no ambito da Administragdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO ainda, a necessidade de adotar medidas que contribuam para a reducdo de
despesas realizadas pela Administragao Publica;

CONSIDERANDO finalmente, o qué disp0e a Lei Federal n2. 10.520, de 17 de julho de 2002;

DECRETA:

Art. 12 - No ambito da Administra¢3o Publica Municipal, para a aquisi¢do de bens e servigos
comuns, podera ser adotada a licitagdo na modalidade Pregdo, na forma da Lei Federal n°. 10.520,
de 17 de jutho de 2002, observados os procedimentos previstos neste Decreto.

§19- Aplicar-se-do, no que couber, o Decreto Federal n2. 3.555, de 08 de agosto de 2000, além,
subsidiariamente, da Lei Federal n2. 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragdes posteriores.

§ 22 - Subordinam-se ao regime deste Decreto, além dos orgdos da Administra¢3o Publica Municipal
Direta, as Autarquias, as Fundagdes, as Empresas publicas e as demais entidades controladas direta
ou indiretamente pelo Municipio.

§ 32 Para os efeitos deste Decreto, consideram-se bens e servigos comuns aqueles cujos padroes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado e, em especial, 0s relacionados no Anexo Unico deste Ato.

§ 49 Fica facultada a realizacdo do Pregdo por meio eletrénico, nos termos de regulamentagdo
especifica.

Art. 22 - O Pregdo atendera aos principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
igualdade, da eficiéncia, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento
convocatorio, do julgamento objetivo, da celeridade, da finalidade, da razoabilidade, da
proporcionalidade, da competitividade, do prego justo, da seletividade e da comparagao objetiva
das propostas.

paragrafo unico. As normas disciplinadoras do Pregdo serdo interpretadas em favor da ampliagdo
da disputa entre 0s interessados, desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade, a
transparéncia e a seguranca da contratagao.
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Art. 32 - A licitagdo na modalidade Pregdo ndo se aplica s contratagdes de obras e servigos de
engenharia, nem as locagdes imobilidrias e alienacdes em geral.

Art. 42 - O Pregdo serd processado pelas Comissdes de Licitagdes, com apoio técnico e operacional
de outros orgdos da Administragdo Publica Municipal, quando necessario.

§ 12 - O Pregdo sera conduzido por pregoeiro e por uma equipe de apoio, devidamente designados
pelo Chefe do Executivo Municipal.

§ 22 - Somente podera atuar como pregoeiro 0 servidor que tenha realizado capacitagdo especifica
para exercer a atribuic3o, com emissdo de certificado comprobatorio.

§ 32 - Os Preges para a aquisi¢do de bens que exijam conhecimentos técnicos especificos so
poderao ser realizados com a participacdo de, no minimo, um servidor com capacitagao profissional
para emitir parecer técnico, a fim de subsidiar o julgamento dos documentos de habilitagdo e das
propostas.

Art. 52 - Ao Chefe do Executivo cabera:

| — determinar a abertura da licitagao;

11 — decidir os recursos contra atos do pregoeiro;

11t — homologar o resultado da licitagdo;

IV — promover a celebragdo do contrato;

vV — aplicar as sangdes decorrentes da inexecugdo total ou parcial do contrato, além da penalidade
prevista no art. 7¢ da Lei Federal n.2 10.520/2002.

Art. 62 - O pregoeiro tera as seguintes atribuigdes:

| — o credenciamento dos interessados, na sessdo publica;

Il — o recebimento dos envelopes das propostas de precos € da documentagio de habilitacao;

il — a abertura dos envelopes das propostas de pregos, 0 seu exame, a classificagio das propostas
que atenderem as exigéncias do edital e a desclassificacio das propostas que estiverem em
desacordo com o edital;

IV — a condugdo dos procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou do lance de
menor prego;

V — a abertura do envelope e a anilise da documentagdo do licitante que apresentar a proposta de
menor preco;

VI — a adjudicagdo da proposta vencedora;

VII — a elaborag3o de ata contendo o registro de todas as ocorréncias da sessdo do Pregdo;

VIii — a condugao dos trabalhos da equipe de apoio;

IX — o recebimento, 0 exame € a decisdo sobre 0s recursos de sua competéncia;

X — a instrucdo do processo com a juntada dos documentos essenciais; e

XI — o encaminhamento do processo devidamente instruido, apos a adjudicagao,
3 autoridade superior, para fins de homologag&o e contratagao.

Art. 72 - A fase interna do Pregdo terd inicio com a abertura do processo contendo a requisigdo do
bem ou do servico, 0 Termo de Referéncia ou Projeto Basico, a estimativa do valor baseada em
pesquisa de prego, a previsdo do recurso or¢amentario, a autorizacdo da autoridade competente e
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demais atos e procedimentos necessarios para a formalizacao do processo licitatorio, conforme
exige a legislacdo pertinente em vigor.

Art. 82 - E vedada a exigéncia de:

| — garantia de proposta;

i — aquisi¢do do edital pelos licitantes, como condigdo para participagdo no certame;

Il — pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento de edital, que nao
serdo superiores ao Custo de sua reprodugdo grafica, e aos Ccustos de utilizagdo de recursos de
tecnologia da informac3o, quando for o caso.

Art. 92 - E vedada a participagdo de consdrcios e de empresas impedidas de licitar ou contratar com
a Administracdo Publica, nos termos da Lei n2. 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

Art. 10 - O prazo fixado para a apresentagdo das propostas, contado a partir da publicagdo do
instrumento convocatorio, n3o serd inferior a 08 (oito) dias uteis.

Art. 11 - O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, se outro n3o estiver fixado
no edital.

Art. 12 - A fase externa do Pregdo terd inicio com a convocagdo dos interessados, mediante a
publicagdo do aviso de edital no Diario Oficial do Estado e/ou em jornal de grande circulagao,
qualquer que seja 0 valor estimado da despesa.

§ 12 - A regra de publicagdo do aviso de edital prevista no caput poderd tornar-se obrigatoria no
Diario Oficial do Municio, quando este for instituido, conforme regulamentagao especifica editada
pelo Chefe do Executivo Municipal.

§ 29 - Sera facultada a publicag3o do aviso de edital, qualquer que seja 0 valor estimado da despesa,
por meios eletrdnicos, desde que haja condi¢des de implementagdo em ambiente virtual proprio da
Administracdo Publica Municipal.

Art. 13 - Na sessdo publica do Pregido, serdo observados os seguintes procedimentos:

— identificagdo dos licitantes, ou de seus representantes legais dotados de poderes especificos
para formulagao de lances verbais e para a pratica de todos os demais atos inerentes a0 certame;
I — recebimento dos envelopes, contendo as propostas e a documentagéo de habilitagao;
Il — abertura dos envelopes contendo as propostas e analise desta documentagao, promovendo-se
a desclassificagdo daquelas que nio atenderem as exigéncias do edital e a classificagdo provisoria
das demais, em ordem crescente de pregos;
IV — abertura de oportunidade para lances verbais e sucessivos dos licitantes, ou de seus
representantes legais, cuja proposta apresente 0 menor prego, € daqueles cujas propostas
apresentem valor até 10% do menor valor ofertado;
V - n3o havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no inciso anterior, poderao
os autores das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés), oferecer novos lances verbais e
sucessivos, quaisquer que sejam os pregos oferecidos;

- rEnarey

Publicado

<Em..._/__/___




y &>y JOAO ALFREDO

GOVERNO MUNICIPAL DE

éwgwﬁewéazj

VI — abertura do envelope contendo os documentos de habilitagdo, apresentado pelo licitante cuja
proposta tenha sido classificada em primeiro lugar;

Vil — deliberagdo sobre a habilitagdo do licitante classificado em primeiro lugar ou sobre sua
inabilitacdo, prosseguindo-se, no segundo caso, com a abertura do envelope contendo os
documentos de habilitagdo dos licitantes sucessivos na ordem de classificagdo, até a apuragdo de
um que atenda as exigéncias do edital;

VIl — comunicagdo do resuitado do julgamento, declarando o licitante vencedor, apds o que os
demais licitantes poderdo manifestar imediata e motivadamente a inten¢3o de recorrer, quando
Ihes sera concedido o prazo de 3 (trés dias) para apresentagdo de recurso, ficando aqueles que nao
recorreram desde logo intimados para apresentar contra-razdes em igual numero de dias, que
comegardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos;

IX — o acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

X — a falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
recurso e a adjudicac¢do do objeto da licitagdo pelo pregoeiro ao vencedor;

Xt — homologada a licitagdo pela autoridade competente, o adjudicatdrio serd convocado para
assinar o contrato no prazo definido no edital;

X1l — se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar
o contrato, aplicar-se-a o disposto no inc. XVI do art. 42 da Lei Federal n2. 10.520/2002.

§ 12 Os recursos interpostos contra atos do pregoeiro serdo decididos pela autoridade superior,
ficando esta responsavel! pela adjudicagdo do objeto ao licitante vencedor.

§ 29 Os recursos interpostos contra atos relativos ao procedimento do certame serdo decididos
pelo pregoeiro.

Art. 14 - A contratagdo sera formalizada por instrumento contratual, pela emissdo de nota de
empenho, ou instrumento similar, que sera comunicado ao licitante vencedor, ap6s a homologag3o.

Art. 15 - Se o contratado inadimplir as obrigagbes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeito,
assegurado o contraditdrio e a ampla defesa, as san¢Bes previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n2.
8.666/93, e ao pagamento de multa nos seguintes termos:

| - pelo atraso no fornecimento, em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por cento) do valor do
bem ndo entregue ou do servi¢o ndo prestado, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por
cento) do valor do bem ou servico;

I - pela recusa em efetuar o fornecimento, caracterizada em dez dias apds o vencimento do prazo
estipulado: 10% (dez por cento) do valor do bem ou servigo;

Il - pela demora em substituir o bem rejeitado ou corrigir falhas do servigo prestado, a contar do
segundo dia da data da notificagdo da rejeigdo: 2% (dois por cento) do valor do bem recusado ou do
valor do servico, por dia decorrido;

IV - pela recusa do contratado em substituir o bem rejeitado ou em corrigir as falhas no servico
prestado, entendendo-se como recusa a substituicdo do bem ou a prestagdo do servico nio

efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejeicio: 10% (dez por cento) do valor do bem
ou servigo rejeitado;
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V - pelo ndo cumprimento de qualquer condigdo fixada neste Decreto ou no instrumento
convocatério e ndo abrangida nos incisos anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para
cada evento.

§ 12 As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas €
danos cabiveis.

§ 22 Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos ao contratado as importancias
alusivas a multas, ou efetuar sua cobranca mediante inscri¢do em Divida Ativa do Municipio, ou por
qualquer outra forma prevista em lei.

Art. 16 - A autoridade municipal competente, em €aso de inadimplemento do contratado, devera
cancelar a nota de empenho, sem prejuizo das penalidades relacionadas no artigo anterior.

Art. 17 - Ficara sujeito a penalidade prevista no art. 7¢ da Lei Federal 10.520/2002, sem prejuizo das
multas previstas neste Decreto, em edital, no contrato e nas demais cominagdes legais, 0
fornecedor efou prestador de servigos que, convocado dentro do prazo de validade da sua
proposta, agir em conformidade com as hipdteses a seguir:

| - njo celebrar o contrato;

il - deixar de entregar ou apresentar documentacio falsa em lugar de documentagdo legitima
exigida para o certame,;

Il - ensejar o retardamento da execugio de seu objeto;

IV - ndo mantiver a proposta;

V - falhar ou fraudar na execugdo do contrato,

VI - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal.

paragrafo unico. A aplicagio das penalidades previstas no caput sera precedida de procedimento
administrativo préprio que assegure 0 contraditério e a ampla defesa.

Art. 18 - O contratado estara obrigado a substituir o objeto rejeitado, se este apresentar defeito de
fabricacdo ou divergéncias relativas as especificagdes constantes do instrumento convocatorio,
independentemente da quantidade rejeitada.

Art. 19 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Decreto, excluir-se-a o dia de inicio e incluir-
se-a o do vencimento, e considerar-se-30 os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente
disposto em contrario.

Art. 20 - As informagdes adicionais pertinentes aos processos licitatorios na modalidade Pregdo
poderdo ser obtidas nas Comissdes de Licitagdes, a partir da divulgagdo do instrumento
convocatorio.

Art. 21 - Os atos essenciais do Pregdo, inclusive 0s decorrentes de meios eletronicos, serdo
documentados no processo respectivo, para fins, inclusive, de auditorias interna e externa.

Art. 22 - A fiscalizagdo do fiel cumprimento do disposto neste Decreto cabera aos pregoeiros
designados pela Chefe do Executivo Municipal.
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ste Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art.23-E

Art. 24 - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Gabinete da Prefeita do Municipio de Jodo Alfredo, em 02 de janeiro de 2013.

A,
MARIA SEB ANA DA CONCEICAO

‘Prefeita
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ANEXO UNICO
(DECRETO Ne 003/2013, DE 02 DE JANEIRO DE 2013)

CLASSIFICACAO DE BENS E SERVICOS COMUNS

BENS COMUNS

1. Bens de Consumo

1.1 Agua mineral

1.2 Combustivel e lubrificante

1.3 Gas

1.4 Género alimenticio

1.5 Material de expediente

1.6 Material hospitalar, médico e de laboratorio

1.7 Medicamentos, drogas e insumos farmacéuticos
1.8 Material de limpeza e conservagao

1.9 Oxigénio

1.10 Uniforme

2. Bens Permanentes

2.1 Mobiliario

2.2 Equipamentos em geral, exceto bens de informatica
2.3 Utensilios de uso geral, exceto bens de informatica
2.4 Veiculos automotivos em geral

2.5 Microcomputador de mesa ou portatil ("notebook"), monitor de video e impressora

SERVICOS COMUNS

1. Servigos de Apoio Administrativo
2. Servigos de Apoio a Atividade de Informatica
2.1 Digita¢do

2.2 Manutengao

3. Servicos de Assinaturas

3.1 jornal

3.2 Periodico

3.3 Revista

3.4 Televis3o via satélite

3.5 Televisdo a cabo

4. Servigos de Assisténcia

4.1 Hospitalar

4.2 Médica

4.3 Odontologica

5. Servigos de Atividades Auxiliares
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(DECRETO 003/2013, DE 02 DE JANEIRO DE 2013 — Continuagdo do Anexo Unico)

5.1 Ascensorista

5.2 Auxiliar de escritério

5.3 Copeiro

5.4 Gargom

5.5 Jardineiro

5.6 Mensageiro

5.7 Motorista

5.8 Secretaria

5.9 Telefonista

6. Servicos de Confecgdo de Uniformes

7. Servigos de Copeiragem

8. Servi¢os de Eventos

9. Servigos de Filmagem

10. Servigos de Fotografia

11. Servigos de Gas Natural

12. Servigos de Gas Liquefeito de Petréleo
13. Servigos Graficos

14. Servigos de Hotelaria

15. Servigos de Jardinagem

16. Servigos de Lavanderia

17. Servigos de Limpeza e Conservagdo

18. Servigos de Locagdo de Bens Moveis

19. Servigos de Manutengdo de Bens Imoveis
20. Servigos de Manutencao de Bens Méveis
21. Servicos de Remogdo de Bens Mdveis

22. Servicos de Microfilmagem

23. Servicos de Reprografia

24. Servicos de Seguro Saude

25. Servicos de Degravagao

26. Servigos de Tradugdo

27. Servigos de Telecomunicag¢des de Dados
28. Servigos de Telecomunicagdes de Imagem
29. Servicos de Telecomunicagdes de Voz

30. Servicos de Telefonia Fixa

31. Servigos de Telefonia Movel

32. Servigos de Transporte

33. Servigos de Vale Refeigao

34. Servigos de Vigilancia e Seguranga Ostensiva
35. Servigos de Fornecimento de Energia Elétrica
36. Servigos de Apoio Maritimo

37. Servigco de Aperfeicoamento, Capacitagdo e Treinamento




