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EDITAL

DISPENSA N° DV00017/2024

PROCESSO LICITATORIO N° 00068/2024
TIPO: MENOR PRECO

CRITERIO DE JULGAMENTO: POR ITEM

ORGAO REALIZADOR DO CERTAME:

Prefeitura Municipal de Jodo Alfredo

Avenida 13 de Maio, 45 - Boa Vista - Jodo Alfredo - PE
CEP: 55720000 - Tel.: (81) 3648-1156.

E-mail: contratacoesdiretas@joaoalfredo.pe.gov.br

O Municipio de Jodo Alfredo, Estado de Pernambuco, por meio da Prefeitura Municipal, inscrito no CNPJ
n° 11.097.359/0001-45, torna publico que, realizara Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento do tipo
MENOR PRECO POR ITEM nos termos do Art. 75, inciso Il da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021,
Decreto Municipal n° 73, de 17 de novembro de 2023, e as exigéncias estabelecidas neste Edital, conforme os
critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e
horérios discriminados a seguir:

DADOS GERAIS
DIA 28 DE JUNHO DE 2024, ATE AS 13:00H,

DATA FINAL PARA ENVIO DA PROPOSTA E NO ENVIO PRESENCIAL;
DOCUMENTACAO: DIA 28 DE JUNHO DE 2024, ATE AS 13:00H,
NO ENVIO ELETRONICO.
DATA DE JULGAMENTO: DIA 28 DE JUNHO DE 2024.
HORARIO DE REFERENCIA: BRASILIA — DF.

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA

PROPOSTA E DOCUMENTACAO: contratacoesdiretas@joaoalfredo.pe.gov.br

1.0.D0 OBJETO:

1.1. Constitui objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de Servicos de Assessoria de
Imprensa, para prestacé@o de servicos de comunicagao e publicacdo de atos da Administracéo Puablica
Municipal, programas, obras, servicos e campanhas, para atender as necessidades internas e externas
da Prefeitura do Municipio de Jodo Alfredo-PE.

2.0. JUSTIFICATIVA:

2.1Justifica-se:
A Prefeitura do Municipio de Jodo Alfredo-PE tem como misséo atender de forma eficaz e transparente
as demandas da populacdo, promovendo o desenvolvimento sustentavel e a melhoria da qualidade de
vida dos municipes. Para alcancar esse objetivo, a comunicacéo eficiente e a divulgacdo adequada das
acOes, programas, obras, servicos e campanhas da administracdo publica sdo essenciais. Neste

81 3648.1156 | contato@joaoalfredo.pe.gov.br | www.joaoalfredo.pe.gov.br
Av. 13 de Maio, 45 - Boa Vista - 55720-000 - Jodo Alfredo/PE | CNPJ: 11.097.359/0001-45


mailto:contratacoesdiretas@joaoalfredo.pe.gov.br
mailto:contratacoesdiretas@joaoalfredo.pe.gov.br

JOAO
ALFREDO
UM NOVO TEMPO

contexto, a contratacdo de uma empresa especializada em assessoria de imprensa é de extrema
importancia.

Tendo em vista que a transparéncia é um dos pilares fundamentais da administracdo pablica moderna.
Manter os cidaddos bem informados sobre as atividades, decisdes e politicas da prefeitura ndo apenas
fortalece a confianga publica, mas também promove a participagdo cidadd e o controle social. Uma
comunicacao clara e eficaz permite que a populacdo compreenda melhor as agdes do governo
municipal, contribuindo para uma gestdo mais democrética e inclusiva.

A publicacdo de atos oficiais, programas, obras, servicos e campanhas é uma obrigacdo legal da
administracdo publica, conforme disposto na Lei de Acesso a Informacgédo (Lei n° 12.527/2011) e na
Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n°® 101/2000). A divulgacdo inadequada ou
insuficiente pode resultar em desinformacdo, falta de transparéncia e, em ultima andlise, na
responsabilizacdo do gestor publico.

A assessoria de imprensa é uma atividade complexa que requer conhecimentos especificos em
comunicacdo social, jornalismo e relagdes publicas. Empresas especializadas possuem a expertise
necessaria para desenvolver estratégias de comunicacgdo eficientes, utilizando os canais apropriados
para alcancar o publico-alvo de maneira eficaz. Além disso, a terceirizagdo desses servigos permite
que a administracdo publica concentre seus esforgos em suas fungdes essenciais, enquanto
especialistas cuidam da comunicacao.

Em um mundo cada vez mais digital, € imprescindivel que a comunicacdo da administracdo publica
utilize uma abordagem multicanal, incluindo midias tradicionais (jornais, radio, TV) e digitais (sites,
redes sociais, aplicativos). Uma empresa especializada pode garantir que a mensagem chegue de forma
consistente e adequada através de todos esses meios, maximizando o alcance e o impacto da
comunicacao.

A empresa contratada seré responsavel por planejar e executar agdes de comunicagdo institucional,
assegurando que as informacdes sobre os atos da administracdo publica municipal sejam divulgadas
de forma clara, precisa e tempestiva. A comunicacdo institucional é vital para manter a populacdo
informada sobre as iniciativas e projetos da prefeitura, além de promover a transparéncia e a prestacdo
de contas.

A assessoria de imprensa terd o papel de intermediar o relacionamento entre a prefeitura e site de
comunicacdo, facilitando a cobertura jornalistica das agBes do governo municipal. A empresa
especializada cuidara do contato com a imprensa, organizacdo de coletivas, entrevistas, além de
monitorar e gerenciar a imagem da administracdo publica nos meios de comunicacao. 1sso é crucial
para garantir que as informacdes sejam transmitidas de maneira precisa e profissional, evitando mal-
entendidos e reforgando a credibilidade da administragdo municipal.

A criagdo e a execucdo de campanhas de comunicagdo sdo fundamentais para divulgar programas,
obras e servicos da prefeitura. A empresa de assessoria de imprensa desenvolvera campanhas
publicitarias, desde a concepcéo até a implementacéo, visando atingir de forma efetiva os diferentes
segmentos da populacédo, utilizando o site institucionais. Campanhas bem-sucedidas aumentam a
visibilidade das acBes do governo, promovem a adesdo a programas e Servigos e incentivam a
participacdo cidada.

Em situacBGes de crise, a comunicacdo deve ser rapida e eficiente para evitar a disseminacdo de
informacdes errbneas e conter possiveis impactos negativos na imagem da administracéo pablica. A
empresa especializada fornecera suporte estratégico e operacional para o gerenciamento de crises,
garantindo uma resposta agil e adequada. O gerenciamento proativo de crises é essencial para preservar
a confianga publica e minimizar danos a reputacdo da prefeitura.
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A contratacdo de uma empresa especializada em assessoria de imprensa é uma necessidade imperativa
para a Prefeitura do Municipio de Jodo Alfredo-PE. Tal contratagdo permitird uma comunicagdo mais
eficaz e transparente com a populacdo, melhorando a divulgacdo das agdes e promovendo um maior
engajamento e confianca da sociedade. Portanto, justifica-se plenamente a contratacdo desses servicos
para atender as necessidades internas e externas da administracdo municipal, garantindo a eficiéncia,
a transparéncia e a qualidade na comunicacdo publica.

3.0. DA CONTRATACAO E VALORE ESTIMADO:
3.1. As caracteristicas e especificacdes do objeto da referida contratacéo séo:

. A VALOR VALOR
CODIGO DESCRICAO DO ITEM UNIDADEQUANT'UNITARIO TOTAL
Contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de Servigos de Assessoria de Imprensa,
para prestacao de servi¢os de comunicacgdo e
publicacdo de atos da Administracdo Publica
Municipal, programas, obras, servi¢os e campanhas,
para atender as necessidades internas e externas da
Prefeitura do Municipio de Jodo Alfredo-PE.

CATSER 27090

Parcela 6 9.902,67 59.416,02

Total59.416,02

3.2. A presente selecdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos de
Assessoria de Comunicagé&o.

3.3.1. As acgdes desenvolvidas devem se pautar nos seguintes objetivos:
Comunicagao Institucional

o Elaboracédo de Releases e Boletins Informativos: Criacdo de releases para a imprensa e boletins
informativos para a populag&o, abordando os atos oficiais, programas, obras, servigos e campanhas da
prefeitura.

e Producdo de Conteudos para Site Oficial: Desenvolvimento de contelido especificos visando
alcangar um publico amplo e diversificado.

o Newsletters: Envio regular de newsletters para manter a populagéo e stakeholders informados sobre
as novidades e a¢cfes da administracdo municipal.

Assessoria de Imprensa

e Relacionamento com a Imprensa: Gerenciamento do relacionamento com veiculos de comunicagéo,
incluindo a organizacéo de coletivas de imprensa, entrevistas e eventos de midia.

e Monitoramento de Midia: Monitoramento constante dos meios de comunicacdo para avaliar a
cobertura jornalistica das acdes da prefeitura e identificar oportunidades de comunicacao.

e Gestdo de Imagem: Desenvolvimento e execucdo de estratégias para gerenciar a imagem da
administracdo publica nos meios de comunicacao.

81 3648.1156 | contato@joaoalfredo.pe.gov.br | www.joaoalfredo.pe.gov.br
Av. 13 de Maio, 45 - Boa Vista - 55720-000 - Jodo Alfredo/PE | CNPJ: 11.097.359/0001-45



JOAO
ALFREDO
UM NOVO TEMPO

Desenvolvimento e Execugdo de Campanhas de Comunicacéo

e Campanhas Publicitarias: Criacdo e execucdo de campanhas publicitarias para divulgar programas,
obras, servicos e campanhas da prefeitura. Essas campanhas serdo veiculadas em midias digital sites,
garantindo ampla visibilidade e alcance.

Gerenciamento de Crises

e Plano de Gerenciamento de Crises: Desenvolvimento de um plano de gerenciamento de crises, com
estratégias e procedimentos para lidar com situacdes de crise de maneira rapida e eficiente.

e Resposta a Crises: Atuacdo imediata em situacGes de crise, fornecendo suporte estratégico e
operacional para garantir uma resposta agil e adequada, minimizando impactos negativos e
preservando a imagem da administragdo publica.

Treinamento e Capacitagédo

o Capacitacdo de Porta-Vozes: Treinamento dos porta-vozes da administragdo publica para garantir
gue estejam preparados para se comunicar de forma eficaz e representativa em nome da prefeitura.

e Workshops de Comunicacdo: Realizacdo de workshops e treinamentos para funcionarios da
prefeitura sobre boas praticas de comunicagdo e utilizagdo eficiente dos canais de comunicacao.

A contratagdo de uma empresa especializada em assessoria de imprensa para a prestagdo de servicos de
comunicacdo e publicacdo de atos da Administracdo Puablica Municipal, programas, obras, servi¢os e
campanhas é essencial para atender as necessidades internas e externas da Prefeitura do Municipio de Jodo
Alfredo-PE. Essa solucdo abrangente garantird uma comunicacdo clara, transparente e eficaz, fortalecendo a
relacdo entre a administracdo publica e a populagéo, e promovendo a participagdo cidada e a confianga no
governo municipal.

3.2.2. A Assessoria de Comunicacdo devera compreender as seguintes atividades:

a. A CONTRATADA deve possuir disponibilidade e flexibilidade no atendimento as demandas do
Municipio de Jodo Alfredo-PE.

b. Serdo realizadas reunides sempre que a contratante solicitar para levantamento de informagdes
referentes a unidade, avaliacdo e planejamento de novas estratégias de trabalho, materializadas
através das midias;

c. A CONTRATADA deve identificar, apurar e produzir temas/pautas para comunicagdo externa,
visando informar segmentos especificos de publico e o conjunto da sociedade sobre acoes,
servicos e demandas da unidade de salde das suas a¢des e de seus resultados.

d. Elaborar plano de relacionamento proativo com a midia online e apresentar para a Contratante
afim de aprovacéo;

e. Definir quais canais digitais a contratante estara presente;

f. Elaborar e enviar artigos a veiculos de comunicagdo e empenho na publicacdo, sempre que
necessario. Apuracdo, redacao e edicdo de textos jornalisticos, reportagens e entrevistas voltadas
para a comunicacdo interna e externa, sera responsavel também pela correcdo ortografica e
gramatical de todos os textos, de forma geral;
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g. Efetuar o planejamento e gerenciamento de crises que afetem a administracéo;

h. Efetivar a administracdo de crises, elaborando estratégias de agdo, sempre que as unidades
estiverem passando por situacdes embaracosas que merecam cuidados especiais no
relacionamento com a imprensa. Preparacdo e analise do contetdo de resposta pertinente as
demandas da imprensa;

i. Manutencdo, organizagao, atualizacdo e apoio ao gerenciamento do contetdo do site - atualizacdo
do site com noticias produzidas pela assessoria em conjunto com o departamento de Comunicacao
do Municipio;

J. AtualizagBes no prazo maximo de 48 horas a partir do envio do material/solicitacdo pelo
Municipio de Jodo Alfredo-PE ou pela Coordenagdo de Comunicagdo do Municipio de Jodo
Alfredo-PE;

k. Formatagdo do contetdo conforme o design do site. Insercao, edi¢do e exclusdo de imagens,
textos, arquivos e links.

4.0.DA DOTACAO ORCAMETARIA:

4.1.As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo orcamentaria propria, prevista
no orgamento vigente da Prefeitura de Jodo Alfredo - PE, para exercicio de 2024, na classificacdo abaixo:

ORGAO: 02 — PODER EXECUTIVO

UNIDADE: 02.07 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

PROGRAMA: 0412204012210 —- GESTAO TECNICA E ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA
PROGRAMA:0413104012.214- DIVULGACAO OFICIAL

ELEMENTO: 33903900 —- OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

5.0.DO PERI’~ODO PARA ENVIO DA PROPOSTA DE PRECO E DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO:

5.1.A presente convocagdo para apresentacdo de Proposta ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 03
(TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da divulgac&o no sitio eletrdnico oficial do municipio e Portal Nacional
de Contratagfes Publicas-PNCP, e as respectivas propostas e documentos poderdo ser encaminhados nas
formas apresentadas abaixo, preferencialmente fazendo referéncia a DISPENSA DE VALOR N°
000XX/2024.

5.1.1. Limite para apresentacdo das Proposta de Precos e Documentos de Habilitacdo na forma
Presencial no endereco: Prefeitura Municipal de Jodo Alfredo - Avenida 13 de Maio, 45 - Boa Vista -
Jodo Alfredo - PE — Sala de LicitacGes — Até o dia 28/06/2024 até as 13:00h;

5.1.2. Limite para apresentacdo das Proposta de Precos e Documentos de Habilitagdo na forma
eletronico: contratacoesdiretas@joaoalfredo.pe.gov.br — Até o dia 28/06/2024, as 13:00h.

5.1.3. O Julgamento ocorrera no dia 28/06/2024 e seu resultado sera publicado no Portal Nacional
de Contrata¢des Publicas - PNCP.

81 3648.1156 | contato@joaoalfredo.pe.gov.br | www.joaoalfredo.pe.gov.br
Av. 13 de Maio, 45 - Boa Vista - 55720-000 - Jodo Alfredo/PE | CNPJ: 11.097.359/0001-45



JOAO
ALFREDO
UM NOVO TEMPO

5.2. DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
5.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;

5.2.2. Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por acbes, documentos de eleicdo de seus
administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a Gltima ata de eleicdo de seus
dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com ou sem fins lucrativos.
Quando se tratar de empresa publica sera apresentado copia das leis que a instituiu o Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual — MEI;

5.2.2.1. Cdpia da Cédula de Identidade ou outro equivalente do(s) socio(s) da empresa;

5.2.3. Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

5.2.4. Certiddo Negativa da Fazenda Estadual da sede do licitante, ou outro equivalente, na forma da
lei;

5.2.4.1. Os licitantes sediados no Estado de Pernambuco deverdo apresentar a Certiddo de
Regularidade Fiscal Estadual, nos termos vigentes da lei;

5.2.5. Certiddo Negativa da Fazenda Municipal da sede do licitante, ou outro equivalente, na forma da
lei;

5.2.6. Comprovagdo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico FGTS-CRF,
apresentando a correspondente certiddo fornecida pela Caixa Econémica Federal,

5.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT, nos termos do Titulo VII- A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto—Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

5.2.8. Declaracdo de cumprimento do disposto no Art. 7°, Inciso XXXIII, da CF - Art. 68, Inciso VI,
da Lei 14.133/2021 (ANEXO III);

5.2.9. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica expedida pelo Tribunal de Contas da Unido, no
maximo 30 (trinta) dias da data prevista para abertura das propostas, no endereco eletronico:
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.

5.3. PROPOSTA DE PRECO:
5.3.1.A Proposta de prego devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo Il deste Edital.

5.3.2.A propostas de preco que ndo estiver em consonancia com as exigéncias deste Edital serdo
desconsideradas julgando-se pela desclassificagéo.

5.3.3. Os pregos ofertados ndo poderdo exceder os valores unitarios, constantes neste Edital, devendo
obedecer ao valor estipulado pela administracéo.

6.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

81 3648.1156 | contato@joaoalfredo.pe.gov.br | www.joaoalfredo.pe.gov.br
Av. 13 de Maio, 45 - Boa Vista - 55720-000 - Jodo Alfredo/PE | CNPJ: 11.097.359/0001-45



JOAO
ALFREDO
UM NOVO TEMPO

6.1.0 contrato ficara sujeito a aplicacdo das seguintes penalidades, respeitado o principio constitucional da
ampla defesa:
6.1.1. Em caso de atraso injustificado na execucdo do contrato: Multa de 1% (um por cento) sobre o
valor total do contrato, por cada dia de atraso injustificado na execucdo do contrato néo ficando a
administracdo impedida de rescindir unilateralmente o contrato e aplicar as outras sangdes previstas
nos artigos 155 e 157 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.2.  Em caso de inexecucéo total o parcial do contrato:
6.2.1. Adverténcia;
6.2.2. Multa de 30% sobre o valor total do contrato;
6.2.3. Suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;
6.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punic¢ao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracéo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangéo aplicada.

7.0. DA RESCISAO

7.1.A rescisdo do respectivo contrato administrativo se operard independentemente de notificacdo prévia,
desde que a empresa vencedora do certame licitatorio deixe de cumprir as obrigagdes ora assumidas, e nos
seguintes casos:

I. A ndo conclusdo do objeto contratado sem prejuizo da penalidade referida na clausula anterior;

Il. Fato superveniente que implique na manifestacdo pelo Poder Publico, de ndo atendimento de
interesses publicos, em matéria de prioridade;

I11.Quando a empresa contratada descumprir com as obrigac@es decorrentes da legislagdo trabalhista,
em especial as que ditam normas de seguranga no trabalho;

7.2.0 Municipio de Jodo Alfredo poderd, se o interesse publico exigir, declarar rescindido de pleno direito o
respectivo contrato administrativo, independente de interpelacéo judicial, ndo cabendo a empresa vencedora
do certame licitatorio qualquer direito a indenizacdo ou ressarcimento.

7.3.0 Municipio de Jodo Alfredo for impelido a tomar medidas judiciais para rescindir o respectivo
instrumento, arcara a empresa vencedora do certame licitatério, com os honorarios advocaticios da parte
contréria, desde ja, fixados em 20% (vinte por cento) sobre o valor da causa, com todos 0s 6nus decorrentes
da sucumbéncia.

8.0. DOS ENCARGOS

8.1.A empresa vencedora é a Unica responsavel pelo recolhimento de todos e quaisquer tributos Federais,
Estaduais e Municipais que venham a incidir diretamente o Municipio de Jodo Alfredo ou indiretamente sobre
a execucao do objeto, bem como, por quaisquer outras despesas que direta ou indiretamente venham a incidir
sobre o a execucdo do objeto.

9.0. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO
9.1. Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do contrato, nos

termos do Art. 117, da Lei Federal n® 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execucao,
respectivamente.
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9.2. O Gestor e o Fiscal do Contratos, sempre que necessario, poderdo ser subsidiados por empresas e/ou
servigos terceirizados, contratados especificamente para auxiliar nas atividades inerentes a contrato especifico,
onde a complexidade da matéria exija a assessoria técnica especializada.

9.3. Caberé ao gerenciador a realizacdo periodica de pesquisa de mercado para comprovacao de vantajosidade,
acompanhando os precos praticados para o respectivo item registrado nas mesmas condicoes ofertadas, para
fins de controle e, conforme o caso, fixagdo do valor méximo a ser pago para a correspondente contratacao.

9.4. O gestor do contrato a ser designado, devera ser um servidor publico municipal do quadro efetivo ou
comissionado, na auséncia de sua nomeacdo, o titular da Secretaria ou 6rgdo equivalente ou da entidade
descentralizada sera considerado, automaticamente, o Gestor dos Contratos.

9.5. O Fiscal do contrato a ser designado, devera ser um servidor publico municipal do quadro efetivo ou na
auséncia deste, um servidor comissionado. A escolha do fiscal deste contrato se dard mediante observancia a
sua capacitacdo técnica em relacdo ao objeto do contrato e, preferencialmente, dentre servidores publicos que
participaram da elaboracdo do Termo de Referéncia que norteou esta contratacao.

= SERAO ATRIBUICOES DO GESTOR DO CONTRATO:

I - Orientar os fiscais de contrato em relacdo as suas atribuicdes;

Il - Participar de projetos relacionados & melhoria dos servicos de gestdo contratual;

Il - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

111 - acompanhar a manutencdo das condic@es de habilitagdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

IV - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucéo, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacBes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo;

V - Coordenar 0s atos preparatorios a instru¢do processual e ao envio da documentacéo pertinente
ao Agente de Contratacdo para a formalizagdo dos processos de contratacao;

VI - Elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°
14.133/2021, com as informacdes obtidas durante a execucdo do contrato;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII - emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado, com
menc¢do ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac6es conforme disposto em regulamento;

IX — Acompanhar e solicitar do fiscal do contrato o termo de recebimento definitivo do objeto do
contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

e X - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133/2021, ou pelo agente ou pelo 6rgdo competente para tal, conforme dispuser o regulamento;
X1 - solicitar ao Agente de Contratacdo a celebracéo de termo aditivo para a alteracéo do contrato
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ou para prorrogacdo do prazo do contrato, apds exame qualitativo do servi¢o prestado pelo
contratado, conforme relatério da fiscalizacdo do contrato;

XII — Controlar estogues e os saldos das atas de registros de precos;

XII1 - fornecer com urgéncia os documentos solicitados pela Procuradoria do Municipio, quando
necessarios a instrucao de processo judicial ou administrativo;

XIV — Apresentar o Plano de Contratacdes Anual e os documentos necessarios a formalizacéo
dos processos de licitagdo, como o estudo técnico preliminar, pesquisas de precos e outros
previstos no regulamento.

= SERAO ATRIBUICOES DO FISCAL DO CONTRATO:

I - Requerer a instauracéo de procedimento para aplicacdo de penalidades as empresas;

111 - solicitar ao Gestor de Contratos que encaminhe ao Agente de Contratacdes a rescisdo dos
contratos;

IV - Analisar e responsabilizar-se por eventual necessidade de convalidagdo dos termos
contratuais;

V - controlar estoque e a correta utilizacdo e emprego dos itens adquiridos;

VI - Zelar pelo material e dar sua destinag&o correta;

VII - manter sob sua guarda cépia dos contratos e seus termos aditivos;

VIII - solicitar & contratada a indicagdo de preposto;

IX - Tomar conhecimento do contetdo de edital da licitacdo, especialmente dos termos do
contrato onde devem ser estabelecidos os critérios de execucdo, acompanhamento e fiscalizagao
do objeto contratado;

X - Verificar se a entrega de materiais, execugdo da obra ou a prestagdo do servico esta sendo
executada em conformidade com o pactuado, no tocante a prazo, especificagdes, preco,
guantidade e qualidade;

Xl - controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade,
comunicando o Agente de Contratacdo sobre sua expiragédo e a necessidade de prorrogacéo, ou de
nova contratacdo, com antecedéncia de 180 (cento e oitenta) dias de antecedéncia para contratos
de terceirizacéo e prestagdo de servigos e 120 (cento e vinte) dias de antecedéncia para os demais
contratos com encaminhamento dos documentos necessarios a nova licitacéo, se for o caso;

XII - solicitar a prorrogagdo de vigéncia dos contratos de servi¢os continuos com prazo de 90 dias
antes do final da vigéncia, verificando previamente com a contratada o0 seu interesse na
prorrogacao;

X1l - manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando sempre o valor do
contrato;

XIV - exigir a garantia contratual e autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do
contrato a liberacdo da garantia contratual em favor da contratada;

XV - fornecer com urgéncia os documentos solicitados pela Procuradoria do Municipio, quando
necessarios a instrucéo de processo judicial ou administrativo

10.0. DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

a. As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, que ¢ a Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham
acesso em razdo deste contrato, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

b. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.

c. E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipoteses
permitidas em Lei.
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d. Constitui atribuicdo do Contratado orientar e treinar seus empregados, quando for o caso, sobre
o0s deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

e. O Contratante devera ser informado, no prazo de cinco dias Uteis sobre todos 0s contratos de
suboperagéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

f. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

g. O Contratante poderé realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

h. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel mediante
justificativa, quaisquer informacGes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

i. Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, é dever do Contratado elimina-los,
com excecdo das hipoteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacéo para fins de comprovacao do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigacdes.

J. Os bancos de dados formados a partir da execucdo do objeto deste contrato, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados, conforme Art. 37, da Lei
13.709/18, com cada acesso, data, hordrio e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos. Os referidos bancos de
dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses
dados pelo Contratante nas hip6teses previstas na LGPD.

k. O presente contrato esta sujeito a alteragdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional
de Protecdo de Dados ANPD, por meio de opiniBes técnicas ou recomendacdes, editadas na forma
da LGPD.

11.0. DO PAGAMENTO

11.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e procedimentos
adotados, bem como as disposicGes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte maneira: Em até 30
(trinta) dias contados, apds a prestacao dos servicos e emissao da nota fiscal devidamente atestado pelo
setor competente.

11.2. O pagamento sera creditado em favor da contratada, através de ordem bancéria, contra qualquer banco
indicado na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o nome, nimero da agéncia e o nimero da conta
corrente em que devera ser efetivado o crédito.

11.3. Nenhum pagamento sera efetuado a Empresa Contratada se ela ndo estiver em dia com suas regularidades
fiscais e trabalhistas.

12.0. DA COMPENSACAO FINANCEIRA:

12.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que a Contratada
ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensacdo financeira, devida desde a
data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos
moratorios devidos em razdo do atraso no pagamento serdo calculados com utilizagdo da seguinte formula:
EM =N x VP x |, onde: EM = encargos moratérios; N = nimero de dias entre a data prevista para 0 pagamento
e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de compensacao financeira, assim
apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos Gltimos doze meses.
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Na hipotese do referido indice estabelecido para a compensagéo financeira venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, ser& adotado, em substituicéo, o que vier a ser determinado pela legislacao
entdo em vigor.

13.0. DO JULGAMENTO:

13.1. Para o julgamento sera adotado o critério de menor preco total por item, atendidas as especificacdes
contidas no TERMO DE REFERENCIA deste Instrumento, desde que os pregos estejam iguais ou inferiores
ao estimado.

13.2.A andlise técnica da proposta comercial que apresentar o menor pre¢o, bem como das demais em caso de
necessidade, além dos documentos de habilitacdo técnica serd processada pela unidade/setor solicitante da
aquisicao.

13.3. Caso a proposta comercial que apresentar o menor prego ndo atenda as especificagdes técnicas contidas
neste Instrumento/Termo de referéncia, sera declarada vencedora a proposta comercial que apresentar o menor
preco dentre as que atendam aos requisitos técnicos e de qualificacdo exigidos.

13.4. Em caso de ndo apresentacdo de propostas adicionais, seré solicitada, quando possivel, documentagdo
nos termos deste instrumento, da empresa que forneceu cotacdo inicial com o menor valor, para verificacdo de
habilitacdo, no prazo de 24 horas Uteis.

13.5. Caso a empresa que cotou o menor valor ndo apresente a documentagéo solicitada no prazo, podera ser
convocada as demais.

13.6. Para fornecer o participante devera possuir a Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido valida bem como estar em situacdo regular perante o FGTS, a Fazenda
Nacional, a Justica Trabalhista. As condi¢cfes de regularidade acima elencadas deverdo manter-se durante o
decurso da contratacao.

13.7. N&o sera firmado contratacdo com participantes que estejam suspensos/impedidos de contratar.

13.8. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste documento e seus anexos, 0 participante sera
declarado vencedor.

13.9. Qualquer contrariedade as decisGes tomadas durante o procedimento podem ser contestadas via petigdo
- sem efeito suspensivo - a ser enviada no E-mail: contratacoesdiretas@joaoalfredo.pe.gov.br.

14.0.D0 DESEMPATE

14.1. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios de desempate,
nesta ordem:

a. Proposta final, hiptese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo
a classificagdo, formalmente solicitado pelo agente de contratacdo responsavel pela condugdo do processo;

b. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, mediante analise de atestados de capacidade
técnica e suas comprovacOes de veracidade. O agente de contratacdo podera efetivar diligéncias para atestar
as informagdes constantes nos atestados apresentados;

c. Comprovacdo de desenvolvimento pelo licitante de acfes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;
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14.2. Em igualdade de condices, se ndo houver desempate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos
bens e servicos produzidos ou prestados por:

empresas estabelecidas no estado de Pernambuco;

empresas brasileiras;

empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

empresas que comprovem a préatica de mitigacéo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

coopw

15.0.DAS DISPOSICOES GERAIS:

15.1. Podera o Municipio revogar o presente Edital, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e
interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

15.2.0 Municipio devera anular o presente Edital, no todo ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de
oficio ou por provocacao.

15.3.A anulagdo do procedimento licitatério, ndo gera direito a indenizacdo, ressalvada o disposto no paragrafo
Unico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/2021.

15.4. Apos a fase de classificagdo das propostas, ndo cabe desisténcia dela, salvo motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo Municipio de Jodo Alfredo — PE.

15.5. Conforme o art. 94 da Lei Federal 14.133/2021 prevé que a “divulga¢do no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) portal de transparéncia do municipio”.

15.6. Compdem este Edital, além das condigdes especificas, 0s seguintes documentos:

15.6.1 - ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;
15.6.2 - ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA,
15.6.3 — ANEXO Ill - MODELO DE DECLARAGOES;
15.6.4 - ANEXO IV — MINUTA DO CONTRATO.

Jodo Alfredo-PE, 25 de junho de 2024.

JOSE ANTONIO MARTINS DA SILVA
Prefeito
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO ALFREDO-PE

(Processo Administrativo n°..................... )

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de Servigos de Assessoria de Imprensa, para
prestacdo de servigos de comunicacdo e publicacdo de atos da Administracdo Pablica Municipal,
programas, obras, servi¢cos e campanhas, para atender as necessidades internas e externas da
Prefeitura do Municipio de Jodo Alfredo-PE, nos termos da tabela abaixo, conforme condicgdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. ~ VALOR VALOR
CODIGO DESCRICAO DO ITEM UNIDADEQUANT. UNITARIO TOTAL
Contratacéo de empresa especializada para
prestacdo de Servigos de Assessoria de Imprensa,
para prestacdo de servigos de comunicagéao e
publicacdo de atos da Administracdo Publica
Municipal, programas, obras, servi¢os e campanhas,
para atender as necessidades internas e externas da
Prefeitura do Municipio de Jodo Alfredo-PE.

CATSER 27090

Parcela 6 9.902,67 [59.416,02

Total59.416,02

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 6 (seis) meses contados da Assinatura do Contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacéo.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Prefeitura do Municipio de Jodo Alfredo-PE tem como missdo atender de forma eficaz e
transparente as demandas da populacéo, promovendo o desenvolvimento sustentavel e a melhoria
da qualidade de vida dos municipes. Para alcancar esse objetivo, a comunicacdo eficiente e a
divulgacdo adequada das ac¢Ges, programas, obras, servi¢os e campanhas da administracdo publica
sdo essenciais. Neste contexto, a contratacdo de uma empresa especializada em assessoria de
imprensa é de extrema importancia.

Tendo em vista que a transparéncia ¢ um dos pilares fundamentais da administracdo publica moderna.
Manter os cidaddos bem informados sobre as atividades, decisdes e politicas da prefeitura ndo apenas
fortalece a confianca publica, mas também promove a participacdo cidadd e o controle social. Uma
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comunicacao clara e eficaz permite que a populagdo compreenda melhor as acdes do governo municipal,
contribuindo para uma gestdo mais democrética e inclusiva.

A publicacdo de atos oficiais, programas, obras, servicos e campanhas é uma obrigacdo legal da
administracdo publica, conforme disposto na Lei de Acesso a Informacéo (Lei n® 12.527/2011) e na Lei
de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n® 101/2000). A divulgacdo inadequada ou insuficiente
pode resultar em desinformacé&o, falta de transparéncia e, em ultima anlise, na responsabiliza¢éo do gestor
publico.

A assessoria de imprensa € uma atividade complexa que requer conhecimentos especificos em
comunicacdo social, jornalismo e relagdes publicas. Empresas especializadas possuem a expertise
necessaria para desenvolver estratégias de comunicacéo eficientes, utilizando os canais apropriados para
alcangar o publico-alvo de maneira eficaz. Além disso, a terceirizacdo desses servi¢os permite que a
administracdo publica concentre seus esforgos em suas funcfes essenciais, enquanto especialistas cuidam
da comunicagéo.

Em um mundo cada vez mais digital, & imprescindivel que a comunicag¢do da administracdo publica
utilize uma abordagem multicanal, incluindo midias tradicionais (jornais, radio, TV) e digitais (sites, redes
sociais, aplicativos). Uma empresa especializada pode garantir que a mensagem chegue de forma
consistente e adequada através de todos esses meios, maximizando o alcance e o0 impacto da comunicagao.

A empresa contratada serd responsavel por planejar e executar a¢des de comunicacdo institucional,
assegurando que as informacdes sobre os atos da administracdo publica municipal sejam divulgadas de
forma clara, precisa e tempestiva. A comunicacao institucional é vital para manter a populagdo informada
sobre as iniciativas e projetos da prefeitura, além de promover a transparéncia e a prestacao de contas.

A assessoria de imprensa tera o papel de intermediar o relacionamento entre a prefeitura e site de
comunicacao, facilitando a cobertura jornalistica das acfes do governo municipal. A empresa
especializada cuidara do contato com a imprensa, organizacao de coletivas, entrevistas, além de monitorar
e gerenciar a imagem da administracdo publica nos meios de comunicag&o. Isso € crucial para garantir que
as informagdes sejam transmitidas de maneira precisa e profissional, evitando mal-entendidos e reforcando
a credibilidade da administragdo municipal.

A criacgdo e a execucdo de campanhas de comunicagéo sdo fundamentais para divulgar programas, obras
e servigos da prefeitura. A empresa de assessoria de imprensa desenvolverd campanhas publicitarias, desde
a concepcao até a implementacdo, visando atingir de forma efetiva os diferentes segmentos da populacgéo,
utilizando o site institucionais . Campanhas bem-sucedidas aumentam a visibilidade das a¢des do governo,
promovem a adesdo a programas e servigos e incentivam a participagéo cidada.

Em situacdes de crise, a comunicacdo deve ser rapida e eficiente para evitar a disseminacdo de
informacdes errbneas e conter possiveis impactos negativos na imagem da administracdo publica. A
empresa especializada fornecera suporte estratégico e operacional para o gerenciamento de crises,
garantindo uma resposta 4gil e adequada. O gerenciamento proativo de crises é essencial para preservar a
confianca publica e minimizar danos a reputacao da prefeitura.

A contratacdo de uma empresa especializada em assessoria de imprensa é uma necessidade imperativa
para a Prefeitura do Municipio de Jodo Alfredo-PE. Tal contratacdo permitird uma comunicagdo mais
eficaz e transparente com a populacdo, melhorando a divulgacdo das a¢des e promovendo um maior
engajamento e confianca da sociedade. Portanto, justifica-se plenamente a contratacdo desses servicos para
atender as necessidades internas e externas da administragdo municipal, garantindo a eficiéncia, a
transparéncia e a qualidade na comunicacdo publica.
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2.2. Em conformidade com o previsto no Art. 223 do Decreto Municipal 052 de 22 de dezembro de
2023, a presente contratagdo ndo encontra-se respaldada no Plano de Contratagdes Anual, tendo
em vista a auséncia de sua elaboracdo, devido uma série de fatores que limitaram a sua
implementacdo até 0 momento, apesar de sua obrigatoriedade constante no Art. 12, VII, da Lei n°
14.133/21, porém é imprescindivel considerar as circunstancias especificas que podem justificar a
sua auséncia temporéria, isto €, a escassez de técnicos disponiveis para a elaboracdo do referido
plano.

2.3. O Estudo Técnico Preliminar ndo foi elaborado, tendo em vista a natureza do objeto.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. Aempresa contratada devera elaborar um planejamento estratégico de comunicagdo, que inclua um
diagndstico da situacdo atual, definicdo de objetivos, identificacdo do publico-alvo, escolha dos
canais de comunicacdo e desenvolvimento de um cronograma de acdes. Este planejamento sera
fundamental para garantir que as informagdes sejam divulgadas de maneira organizada e eficiente,
atendendo as necessidades de transparéncia e clareza da administracéo publica.

Comunicagao Institucional

o Elaboracéo de Releases e Boletins Informativos: Criacdo de releases para a imprensa e boletins
informativos para a populacéo, abordando os atos oficiais, programas, obras, servi¢os e campanhas da
prefeitura.

e Producdo de Contetdos para Site Oficial: Desenvolvimento de conteldo especificos visando
alcangar um publico amplo e diversificado.

o Newsletters: Envio regular de newsletters para manter a populagéo e stakeholders informados sobre
as novidades e ac¢bes da administragdo municipal.

Assessoria de Imprensa

e Relacionamento com a Imprensa: Gerenciamento do relacionamento com veiculos de comunicagé&o,
incluindo a organizagao de coletivas de imprensa, entrevistas e eventos de midia.

e Monitoramento de Midia: Monitoramento constante dos meios de comunica¢do para avaliar a
cobertura jornalistica das a¢cdes da prefeitura e identificar oportunidades de comunicacao.

e Gestdo de Imagem: Desenvolvimento e execucdo de estratégias para gerenciar a imagem da
administracdo publica nos meios de comunicacao.

Desenvolvimento e Execucdo de Campanhas de Comunicagédo

e Campanhas Publicitarias: Criacdo e execucdo de campanhas publicitérias para divulgar programas,
obras, servicos e campanhas da prefeitura. Essas campanhas serdo veiculadas em midias digital sites,
garantindo ampla visibilidade e alcance.

Gerenciamento de Crises

e Plano de Gerenciamento de Crises: Desenvolvimento de um plano de gerenciamento de crises, com
estratégias e procedimentos para lidar com situagdes de crise de maneira rapida e eficiente.
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e Resposta a Crises: Atuacdo imediata em situacdes de crise, fornecendo suporte estratégico e
operacional para garantir uma resposta &gil e adequada, minimizando impactos negativos e
preservando a imagem da administragdo publica.

Treinamento e Capacitacéo

o Capacitacio de Porta-Vozes: Treinamento dos porta-vozes da administragdo publica para garantir
gue estejam preparados para se comunicar de forma eficaz e representativa em nome da prefeitura.

e Workshops de Comunicacdo: Realizacdo de workshops e treinamentos para funcionarios da
prefeitura sobre boas préaticas de comunicacao e utilizacdo eficiente dos canais de comunicacao.

A contratagdo de uma empresa especializada em assessoria de imprensa para a prestacdo de servigos de
comunicacdo e publicacdo de atos da Administracdo Publica Municipal, programas, obras, servicos e
campanhas é essencial para atender as necessidades internas e externas da Prefeitura do Municipio de Jodo
Alfredo-PE. Essa solucdo abrangente garantird uma comunicagdo clara, transparente e eficaz, fortalecendo a
relacdo entre a administracdo publica e a populacdo, e promovendo a participacdo cidada e a confianga no
governo municipal.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis:

4.1.1. Em conformidade com o Decreto Federal n° 10.024/19, aponta que “o principio do
desenvolvimento sustentavel serd observado nas etapas do processo de contratagdo, em suas dimensdes
econdmica, social, ambiental e cultural, no minimo, com base nos planos de gestdo de logistica sustentavel
dos orgaos e das entidades” (art. 2°, §1°).

4.1.2. Nao ha previsdo de nenhum impacto ambiental.

4.1.3. Dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, ndo se verifica impactos ambientais
relevantes, sendo necessario tdo somente que a licitante atenda aos critérios dos 6rgaos fiscalizadores e a
politica de sustentabilidade Ambiental de producao dos seus itens e descarte.

Subcontratacéo

4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, pelas razBes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de execucgdo

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
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5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 2 (dois) dias da emissao da ordem de servico;

Descrigdo dos servigos:

5.1.2. Levantamento de Necessidades,

5.1.3. Elaboracdo do Plano de Comunicacao,

5.1.4. Criagao de Conteudos,

5.1.5. Estabelecimento de Relacionamento com a Imprensa,
5.1.6. Desenvolvimento de Campanhas Publicitérias,
5.1.7. Promocéo de Acdes de Engajamento Social,
5.1.8. Monitoramento Constante:

5.1.9. Avaliagéo de Resultados,

5.1.10. Plano de Gerenciamento de Crises,

5.1.11. Resposta a Crises,

5.1.12. Capacitacdo e Treinamento,

5.1.13. Workshops de Comunicag&o.

A execucdo do objeto para a contratagdo de uma empresa especializada em assessoria de imprensa sera
conduzida de maneira estruturada e estratégica, abrangendo todas as fases necessarias para garantir uma
comunicacao clara, transparente e eficaz entre a Prefeitura do Municipio de Jodo Alfredo-PE e a populago.
Esta abordagem integrada permitira atender as necessidades internas e externas da administracdo municipal,
promovendo a confianga publica e o engajamento da sociedade.

Local e horario da prestacdo dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Prefeitura Municipal de Jodo Alfredo-PE,
localizada na rua Treze de Maio, S/N, Centro.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: Na sede da prefeitura de segunda- feira a sexta-
feira das 08h00min de 14h00min.
Especificagdo da garantia do servico (art. 40, 8§1°, inciso 11, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.4. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, serd de, no minimo 12
(doze) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente & data do recebimento definitivo do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.
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Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicac@es entre 0 drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

ApoOs a assinatura do contrato o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza¢do, que contera informacdes
acerca das obrigacgdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao
do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢fes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

6.6.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagéo Técnica

6.7.

6.8.

6.9.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, 11);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacoes
para a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, I11);

6.10.O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que

demandar decis@o ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, V);

6.12.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagao ou a prorrogacéo contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI1I).
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Fiscalizacdo Administrativa

6.13.0 fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cGes de habilitagdo da

contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, 1 e 11, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara

tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

6.15. Além do disposto acima, a fiscalizacao contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.15.1.
6.15.2.
6.15.3.
6.15.4.

Verificar se objeto atende aos requisitos de contratagao;
Verificar a execucdo do objeto fornecido;
Atestar as notas fiscais;

Notificar a empresa em caso de descumprimento das obrigaces.

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do

6.17

6.18.

6.19.

6.20.

contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas & verificagdo da necessidade de
adequacfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 1V).

.O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as

ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, 11).

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, I11).

O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.21.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacg6es sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22.0 gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

6.23. As partes contratantes deverao cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, que é a Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais LGPD, guanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em
raz&o deste contrato, independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.

6.24. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.

6.25. E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hip6teses permitidas
em Lei.

6.26. Constitui atribuicdo do Contratado orientar e treinar seus empregados, quando for o caso, sobre 0s
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

6.27.0 Contratante devera ser informado, no prazo de cinco dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperagéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

6.28.0 Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

6.29.0 Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

6.30. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel mediante justificativa,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

6.31. Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, é dever do Contratado elimina-los, com
excegdo das hipoteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

6.32. Os bancos de dados formados a partir da execucéo do objeto deste contrato, notadamente aqueles
gue se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados, conforme Art. 37, da Lei
13.709/18, com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacéo,
em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos. Os referidos bancos de dados devem ser
desenvolvidos em formato interoperdvel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pelo
Contratante nas hip6teses previstas na LGPD.

6.33. O presente contrato esta sujeito a alteragdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados, por meio de opinifes técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto sera aferida da qualidade da prestagdo dos servigos.

7.1.1. Serd indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2.1. unidade de medida para faturamento e mensuracao do resultado;
7.2.2. produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugdo contratual;
7.2.3. indicadores minimos de desempenho para aceitagdo do servigo ou eventual glosa.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5(cinco) dias Uteis, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
caréater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposicao acima seré contado do recebimento de comunicagéo de cobrancga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliacGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;
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7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medicdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhda-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10.0s servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacfes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag6es,
conforme regulamento (art. 21, V111, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacGes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

7.10.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos
de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.11.No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito
de liquidacéo e pagamento.
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7.12.Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enguanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liquidagéo

7.14.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secédo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. 0 prazo de validade;

7.16.2. a data da emisséo;

7.16.3. 0s dados do contrato e do érgdo contratante;

7.16.4. 0 periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.18.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagado
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.19.A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condicOes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel raz&o que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL
DE 2018).

7.20. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.21.Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
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do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22.Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.23.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado nédo regularize sua situagéo.

Prazo de pagamento

7.24.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposi¢Ges dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da
seguinte maneira; Em até 30 (trinta) dias contados, ap6s a prestacdo dos servicos e emissdo da
nota fiscal devidamente atestado pelo setor competente.

7.25.0 pagamento serd creditado em favor da contratada, através de ordem bancéria, contra qualquer
banco indicado na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o nome, nimero da agéncia e o
namero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

7.26.Nenhum pagamento sera efetuado a Empresa Contratada se ela ndo estiver em dia com suas
regularidades fiscais e trabalhistas.

7.27.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.28.0 pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.29. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.30. Quando do pagamento, seré efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

7.30.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.31.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofreréa a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

7.32. A liquidag&o ocorrerd de acordo com as regras do tdpico respectivo deste instrumento.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na
forma eletrdnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021, que
culminara com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO POR GLOBAL.

Exigéncias de habilitagio

8.2. DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
8.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;

8.2.3. Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por acBes, documentos de eleicdo de seus
administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a ultima ata de elei¢do de seus
dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com ou sem fins lucrativos.
Quando se tratar de empresa publica sera apresentado cépia das leis que a instituiu o Certificado da
Condigéo de Microempreendedor Individual — MEI;

8.2.4. Cdpia da Cédula de Identidade ou outro equivalente do(s) sécio(s) da empresa;

8.2.5. Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

8.2.6. Certiddo Negativa da Fazenda Estadual da sede do licitante, ou outro equivalente, na forma da
lei;

8.2.7. Os licitantes sediados no Estado de Pernambuco deverdo apresentar a Certiddo de Regularidade
Fiscal Estadual, nos termos vigentes da lei;

8.2.8. Certiddo Negativa da Fazenda Municipal da sede do licitante, ou outro equivalente, na forma da
lei;

5.2.9. Comprovacéo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo FGTS—
CRF, apresentando a correspondente certiddo fornecida pela Caixa Econémica Federal;

5.2.10. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT, nos termos do Titulo VII- A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto—Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

5.2.11. Declaracdo de cumprimento do disposto no Art. 7°, Inciso XXXIII, da CF - Art. 68, Inciso VI,
da Lei 14.133/2021 (ANEXO Ill);

5.2.12. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica expedida pelo Tribunal de Contas da Unido, no
maximo 30 (trinta) dias da data prevista para abertura das propostas, no endereco eletronico:
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 59.416,02, conforme custos unitarios apostos na
tabela acima.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento.

9.2.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotag&o:

ORGAO: 02 — PODER EXECUTIVO

UNIDADE: 02.07 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

PROGRAMA: 0412204012210 —- GESTAO TECNICA E ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA
PROGRAMA:0413104012.214- DIVULGACAO OFICIAL

ELEMENTO: 33903900 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

9.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovacéo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Jodo Alfredo-PE, 20 de junho de 2024.

Ricardo Augusto Assis da Silva
MAT 7142
Coordenador de Imprensa
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

DISPENSA N° 000XX/2024

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de Servicos de Assessoria de Imprensa,
para prestacdo de servi¢os de comunicacdo e publicacdo de atos da Administragédo Pablica Municipal,
programas, obras, servicos e campanhas, para atender as necessidades internas e externas da Prefeitura
do Municipio de Jodo Alfredo-PE.

PROPONENTE:
CNPJ:

Prezados Senhores,
Nos termos do procedimento em epigrafe, apresentamos proposta conforme abaixo:

. 5 VALOR  VALOR
CODIGO DESCRICAO DO ITEM UNIDADE QUANT. UNITARIO TOTAL
Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de Servigos de Assessoria de
Imprensa, para prestacao de servigos de
comunicacdo e publicacdo de atos da
1 Administracéo Pablica Municipal, Parcela 6
programas, obras, servigos e campanhas,
para atender as necessidades internas e
externas da Prefeitura do Municipio de Jodo
Alfredo-PE. CATSER 27090

Total

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA - R$

PRAZO DE EXECUGAO:

CONDICOES DE PAGAMENTO:

VALIDADE DESTA PROPOSTA:

Dados bancérios do proponente para fins de pagamento:
Banco:

Conta:

Local e Data.

NOME/CPF/ASSINATURA
Representante legal do proponente.

OBSERVAGCAO: a proposta devera ser elaborada em papel timbrado do proponente.
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ANEXO 111 - MODELO DE DECLARAGCAO

REF.: DISPENSA DE VALOR N° DV00017/2024
PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO ALFREDO

PROPONENTE:
CNPJ:

DECLARAQAO de cumprimento do disposto no Art. 7°, Inciso XXXIII, da CF - Art. 68,Inciso VI, da
Lei 14.133/2021.

O proponente acima qualificado, sob penas da Lei e em acatamento ao disposto no Art. 7° inciso XXXIII
da Constituicdo Federal, Lei 9.854, de 27 de outubro de 1999, declara ndo possuir em seu quadro de
pessoal, funcionarios menores de dezoito anos em trabalho noturno,perigoso ou insalubre e nem menores
de dezesseis anos, em qualquer trabalho; podendo existir menores, a partir de quatorze anos, na condi¢éo
de aprendiz na forma da legislag&o vigente.

Local e Data.

NOME/ASSINATURA/CARGO
Representante legal do proponente.
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ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

DISPENSA N° DV00017/2024
PROCESSO LICITATORIO N° 00068/2024

CONTRATO N°: ..../2024-PMJA

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM
O MUNICIPIO DE JOAO ALFREDO ATRAVES DA
PREFEITURA MUNICIPAL E A EMPRESA ... ,
PARA EXECUGCAO DE SERVICO CONFORME
DISCRIMINADO NESTE INSTRUMENTO NA
FORMA ABAIXO:

INSTRUMENTO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM, O MUNICIPIO DE JOAO ALFREDO,
através da Prefeitura Municipal, com endereco sito & Avenida 13 de Maio, 45 - Boa Vista - Jodo Alfredo -
PE, CNPJ n°11.097.359/0001-45, neste ato representada pelo Prefeito, o Sr. José Antonio Martins da Silva,
Brasileiro, residente e domiciliado na Sitio Tamandua, 940 - Zona Rural - Jodo Alfredo - PE, CPF n°
192.584.294-00, Carteira de Identidade n° 1.684.495 SDS/PE, doravante simplesmente CONTRATANTE, e

do outro 1ado ....ccccvviiiiii , pessoa juridica de direito privado, com sede na Av.
.......................................... , Estado de Pernambuco, inscrito no CNPJsob o NP ...........ccccceeevevvvsieeennenn, NEStE @t0
representado pelo senhor (@) ......ccccceevevveviinnnnenn, , brasileiro (a), casado (a), residente e domiciliado na
................................... , Estado de Pernambuco, inscrito no CPFsobon®............ccccecevvevveee... € N0 RG sob 0 N°

....................... , doravante simplesmente CONTRATADO, decidiram as partes contratantes assinar o presente
contrato, o qual se regera pelas clausulas e condi¢Oes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS:

Este contrato decorre da Dispensa n°® DVV00008/2024, processada nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 01
de abril de 2021; e legislacdo pertinente, consideradas as alteragdes posteriores das referidas normas, as quais
0s contratantes estao sujeitos como também as clausulas deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:

O presente contrato, cuja lavratura foi autorizada em ..., tem por objeto: Contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de Servigos de Assessoria de Imprensa, para prestacdo de servicos de
comunicacgdo e publicacdo de atos da Administracdo Publica Municipal, programas, obras, servicos e
campanhas, para atender as necessidades internas e externas da Prefeitura do Municipio de Jodo
Alfredo-PE.

A prestacdo dos servigos devera ser executada rigorosamente de acordo com as condi¢des expressas neste
instrumento, proposta apresentada, especificacdes técnicas correspondentes, processo de Dispensa n°
DV000XX/2024 e instrucdes do Contratante, documentos esses que ficam fazendo partes integrantes do
presente contrato, independente de transcri¢do; e sera realizado na forma integral.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO E DO SERVIGO:
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O valor total deste contrato, a base do preco proposto, é de R$ ... (...).

A presente selecdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servigos de
Assessoria de Comunicagéo.

As acdes desenvolvidas devem se pautar nos seguintes objetivos:
A) Comunicagao Institucional

o Elaboracéo de Releases e Boletins Informativos: Criacdo de releases para a imprensa e boletins
informativos para a populacédo, abordando os atos oficiais, programas, obras, servicos e campanhas da
prefeitura.

e Producdo de Contetdos para Site Oficial: Desenvolvimento de contelido especificos visando
alcangar um publico amplo e diversificado.

o Newsletters: Envio regular de newsletters para manter a populagéo e stakeholders informados sobre
as novidades e a¢Bes da administracdo municipal.

B) Assessoria de Imprensa

e Relacionamento com a Imprensa: Gerenciamento do relacionamento com veiculos de comunicagéo,
incluindo a organizagéo de coletivas de imprensa, entrevistas e eventos de midia.

e Monitoramento de Midia: Monitoramento constante dos meios de comunicacdo para avaliar a
cobertura jornalistica das a¢cdes da prefeitura e identificar oportunidades de comunicacao.

e Gestdo de Imagem: Desenvolvimento e execucdo de estratégias para gerenciar a imagem da
administracdo publica nos meios de comunicagao.

C) Desenvolvimento e Execucdo de Campanhas de Comunicacéo

e Campanhas Publicitarias: Criacdo e execucdo de campanhas publicitarias para divulgar programas,
obras, servicos e campanhas da prefeitura. Essas campanhas serdo veiculadas em midias digital sites,
garantindo ampla visibilidade e alcance.

D) Gerenciamento de Crises

o Plano de Gerenciamento de Crises: Desenvolvimento de um plano de gerenciamento de crises, com
estratégias e procedimentos para lidar com situacdes de crise de maneira rapida e eficiente.

e Resposta a Crises: Atuacdo imediata em situacdes de crise, fornecendo suporte estratégico e
operacional para garantir uma resposta &gil e adequada, minimizando impactos negativos e
preservando a imagem da administragdo publica.

E) Treinamento e Capacitacéo
o Capacitacdo de Porta-Vozes: Treinamento dos porta-vozes da administragdo publica para garantir
gue estejam preparados para se comunicar de forma eficaz e representativa em nome da prefeitura.
e Workshops de Comunicacdo: Realizacdo de workshops e treinamentos para funcionarios da
prefeitura sobre boas praticas de comunicacdo e utilizacdo eficiente dos canais de comunicacao.

A contratagdo de uma empresa especializada em assessoria de imprensa para a prestacdo de servigos de
comunicacdo e publicacdo de atos da Administracdo Puablica Municipal, programas, obras, servicos e
campanhas é essencial para atender as necessidades internas e externas da Prefeitura do Municipio de Jodo
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Alfredo-PE. Essa solugdo abrangente garantira uma comunicagao clara, transparente e eficaz, fortalecendo a
relacdo entre a administracdo publica e a populacéo, e promovendo a participacdo cidada e a confianca no
governo municipal.

A Assessoria de Comunicacao devera compreender as seguintes atividades:

a. A CONTRATADA deve possuir disponibilidade e flexibilidade no atendimento as demandas do
Municipio de Jodo Alfredo-PE.

b. Seréo realizadas reunides sempre que a contratante solicitar para levantamento de informacdes
referentes a unidade, avaliacdo e planejamento de novas estratégias de trabalho, materializadas
atraves das midias;

c. A CONTRATADA deve identificar, apurar e produzir temas/pautas para comunicagdo externa,
visando informar segmentos especificos de publico e o conjunto da sociedade sobre acoes,
servicos e demandas da unidade de salde das suas a¢des e de seus resultados.

d. Elaborar plano de relacionamento proativo com a midia online e apresentar para a Contratante
afim de aprovacéo;

e. Definir quais canais digitais a contratante estara presente;

f. Elaborar e enviar artigos a veiculos de comunicagdo e empenho na publicacdo, sempre que
necessario. Apuracdo, redacado e edicdo de textos jornalisticos, reportagens e entrevistas voltadas
para a comunicacdo interna e externa, sera responsavel também pela correcdo ortografica e
gramatical de todos os textos, de forma geral;

g. Efetuar o planejamento e gerenciamento de crises que afetem a administragao;

h. Efetivar a administracdo de crises, elaborando estratégias de acdo, sempre que as unidades
estiverem passando por situacbes embaragosas que merecam cuidados especiais no
relacionamento com a imprensa. Preparacdo e analise do contetdo de resposta pertinente as
demandas da imprensa;

I. Manutencdo, organizagao, atualizacdo e apoio ao gerenciamento do contetdo do site - atualiza¢do
do site com noticias produzidas pela assessoria em conjunto com o departamento de Comunicacao
do Municipio;

J. AtualizagcBes no prazo maximo de 48 horas a partir do envio do material/solicitacdo pelo

Municipio de Jodo Alfredo-PE ou pela Coordenacdo de Comunicacdo do Municipio de Jodo
Alfredo-PE;

k. Formatagdo do conteldo conforme o design do site. Insercdo, edicdo e exclusdo de imagens,
textos, arquivos e links.

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO
Os precos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo do contrato.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGAO
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As despesas correrdo por conta da seguinte dotacdo, constante do orcamento vigente:
Recursos Préprios da Prefeitura de Jodo Alfredo:

ORGAO: 02 — PODER EXECUTIVO

UNIDADE: 02.07 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

PROGRAMA: 0412204012210 — GESTAO TECNICA E ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA
PROGRAMA:0413104012.214- DIVULGACAO OFICIAL

ELEMENTO: 33903900 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e procedimentos adotados,
bem como as disposi¢des dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte maneira: Em até 30 (trinta) dias
contados, apds a prestacdo dos servicos e emissdo da nota fiscal devidamente atestado pelo setor

competente.

O pagamento sera creditado em favor da contratada, atraves de ordem bancéria, contra qualquer banco indicado
na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o nome, nimero da agéncia e 0 himero da conta corrente em
gue deveré ser efetivado o crédito.

Nenhum pagamento serd efetuado a Empresa Contratada se ela ndo estiver em dia com suas regularidades
fiscais e trabalhistas.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o Contratado nao
tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensacdo financeira, devida desde a data
limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos
moratérios devidos em razdo do atraso no pagamento serdo calculados com utilizagdo da seguinte férmula:
EM =N x VP x |, onde: EM = encargos moratérios; N = nimero de dias entre a data prevista para 0 pagamento
e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de compensacéo financeira, assim
apurado: | = (TX =+ 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses.
Na hipotese do referido indice estabelecido para a compensacéo financeira venha a ser extinto ou de qualquer
forma n&o possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacéo
entdo em vigor.

CLAUSULA SETIMA - DOS PRAZOS

O prazo maximo para a execucdo do objeto desta contratacdo e que admite prorrogacdo nas condicGes e
hipGteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e sera considerado da assinatura do Contrato:

Inicio: 03 (trés) dias
Concluséo: 6 (seis) meses

A vigéncia da presente contratacdo sera determinada: até o final do exercicio financeiro de 2024,
considerada da data de assinatura do respectivo Contrato; podendo ser prorrogada, nas hip6teses e nos
termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.
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CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as clausulas do
respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

Proporcionar ao Contratado todos 0s meios necessarios para a fiel execucdo do objeto da presente contratagéo,
nos termos do correspondente Contrato.

Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos produtos ou servicos,
exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime o Contratado de suas responsabilidades
pactuadas e preceitos legais.

Observar, em compatibilidade com o objeto da contracdo, as disposi¢es dos Arts. 115a 123 da Lei 14.133/21.
CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

Responsabilizar-se por todos os énus e obrigacGes concernentes a legislagdo fiscal, civil, tributaria e
trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus
fornecedores ou terceiros em razdo da execucao do objeto contratado.

Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s materiais ou servigos que apresentarem defeitos,
alteragdes, imperfei¢des ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do Contrato pactuado, ainda
gue constatados somente apds o recebimento ou pagamento.

Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto da contratacdo, salvo mediante prévia e expressa
autorizacdo do Contratante.

Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicOes de regularidade e qualificacdo exigidas no respectivo processo de contratagdo
direta, apresentando ao Contratante 0os documentos necessarios, sempre que solicitado.

Emitir Nota Fiscal correspondente & sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a documentagao
de regularidade e qualificagdo exigidas quando da instrucao do referido processo de contratacao.

Executar todas as obrigaces assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente, enquadrando-se,
rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas correspondentes.

Observar, em compatibilidade com o objeto da contracdo, as disposi¢es dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA - DA ALTERACAO E RESCISAO DO CONTRATO

Este contrato podera ser alterado com a devida justificativa, unilateralmente pelo Contratante ou por acordo
entre as partes, nos casos e condicOes previstas nos Arts. 124 a 136 e sua extincdo, formalmente motivada nos
autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, ocorrera nas hipoteses e disposicdes dos Arts.
137 a 139, todos da Lei 14.133/21.

Nas alteracGes unilaterais a que se refere o inciso I, do caput do Art. 124, da Lei 14.133/21, o Contratado sera
obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem nas compras,
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de até o respectivo limite fixado no Art. 125, do mesmo diploma legal, do valor inicial atualizado do contrato.
Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder o limite estabelecido, salvo as supressfes resultantes de
acordo celebrado entre os contratantes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

O Contratado serd responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do interessado,
pelas infrages previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma, condi¢des, regras, prazos
e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes san¢es:

a. Adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa a inexecugdo parcial do
contrato, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b. Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso
injustificado na execugéo do objeto da contratacéo;

c. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragGes administrativas previstas
no referido Art. 155;

d. Impedimento de licitar e contatar no &mbito da Administragcdo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos Il, 111, 1V, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, quando ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave;

e. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infracoes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem como pelas
infracbes administrativas previstas nos incisos I, 111, 1V, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que
justifiqguem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sancao referida no § 4° do referido Art. 156;

f. Aplicacdo cumulada de outras san¢des previstas na Lei 14.133/21.

g. Se o valor da multa ou indenizacéo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias ap6s a comunicagao ao
Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier a
fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado
judicialmente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E
GERENCIAMENTO

Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do contrato, nos termos
do Art. 117, da Lei Federal n° 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execucéo,
respectivamente.

O Gestor e o Fiscal do Contratos, sempre que necessario, poderdo ser subsidiados por empresas e/ou servigos
terceirizados, contratados especificamente para auxiliar nas atividades inerentes a contrato especifico, onde a
complexidade da matéria exija a assessoria técnica especializada.
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Caberé ao gerenciador a realizagdo periodica de pesquisa de mercado para comprovagdo de vantajosidade,
acompanhando os precos praticados para o respectivo item registrado nas mesmas condicdes ofertadas, para
fins de controle e, conforme o caso, fixa¢do do valor maximo a ser pago para a correspondente contratacao.

O gestor do contrato a ser designado, devera ser um servidor pablico municipal do quadro efetivo ou
comissionado, na auséncia de sua nomeacdo, o titular da Secretaria ou 6rgao equivalente ou da entidade
descentralizada seré considerado, automaticamente, o Gestor dos Contratos.

O Fiscal do contrato a ser designado, devera ser um servidor publico municipal do quadro efetivo ou na
auséncia deste, um servidor comissionado. A escolha do fiscal deste contrato se dara mediante observancia a
sua capacitacdo técnica em relagdo ao objeto do contrato e, preferencialmente, dentre servidores publicos que
participaram da elaboracdo do Termo de Referéncia que norteou esta contratacao.

= SERAO ATRIBUICOES DO GESTOR DO CONTRATO:

I - Orientar os fiscais de contrato em relag&o as suas atribuices;

Il - Participar de projetos relacionados & melhoria dos servicos de gestdo contratual;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar & autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

111 - acompanhar a manutencéo das condi¢6es de habilitacdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrag&o;

V - coordenar 0s atos preparatorios & instrugdo processual e ao envio da documentacéo pertinente
ao Agente de Contratagéo para a formalizagdo dos processos de contratacao;

VI - elaborar o relatdrio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°
14.133/2021, com as informac6es obtidas durante a execucdo do contrato;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigag¢6es conforme disposto em regulamento;

IX —acompanhar e solicitar do fiscal do contrato o termo de recebimento definitivo do objeto do
contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

e X - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133/2021, ou pelo agente ou pelo 6rgdo competente para tal, conforme dispuser o regulamento;
XI - solicitar ao Agente de Contratacdo a celebracao de termo aditivo para a alteracao do contrato
ou para prorrogacao do prazo do contrato, ap6s exame qualitativo do produto ou servigo prestado
pelo contratado, conforme relatdrio da fiscalizagdo do contrato;

XII — Controlar estoques e os saldos das atas de registros de precos;

XII1 - fornecer com urgéncia os documentos solicitados pela Procuradoria do Municipio, quando
necessarios a instrucao de processo judicial ou administrativo;
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X1V — Apresentar o Plano de Contratacbes Anual e os documentos necessarios a formalizagao
dos processos de licitagdo, como o estudo técnico preliminar, pesquisas de precos e outros
previstos no regulamento.

= SERAO ATRIBUICOES DO FISCAL DO CONTRATO:

| - Requerer a instauracéo de procedimento para aplicacdo de penalidades as empresas;

111 - solicitar ao Gestor de Contratos que encaminhe ao Agente de Contratacdes a rescisdo dos
contratos;

IV - Analisar e responsabilizar-se por eventual necessidade de convalidacdo dos termos
contratuais;

V - Controlar estoque e a correta utilizagdo e emprego dos itens adquiridos;

VI - Zelar pelo material e dar sua destinacéo correta;

VII - manter sob sua guarda cépia dos contratos e seus termos aditivos;

VIII - solicitar a contratada a indicacdo de preposto;

IX - Tomar conhecimento do conteido de edital da licitagdo, especialmente dos termos do
contrato onde devem ser estabelecidos os critérios de execucdo, acompanhamento e fiscalizacéo
do objeto contratado;

X - Verificar se a entrega de materiais, execugdo da obra ou a prestagdo do servico estd sendo
executada em conformidade com o pactuado, no tocante a prazo, especificagbes, preco,
guantidade e qualidade;

X1 - controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade,
comunicando o Agente de Contratacdo sobre sua expiracdo e a necessidade de prorrogagéo, ou de
nova contratagdo, com antecedéncia de 180 (cento e oitenta) dias de antecedéncia para contratos
de terceirizacao e prestacdo de servicos e 120 (cento e vinte) dias de antecedéncia para os demais
contratos com encaminhamento dos documentos necessarios & nova licitacdo, se for o caso;

XII - solicitar a prorrogagéo de vigéncia dos contratos de servi¢os continuos com prazo de 90 dias
antes do final da vigéncia, verificando previamente com a contratada 0 seu interesse na
prorrogacao;

X1 - manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando sempre o valor do
contrato;

XIV - exigir a garantia contratual e autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do
contrato a liberacdo da garantia contratual em favor da contratada;

XV - fornece com urgéncia os documentos solicitados pela Procuradoria do Municipio, quando
necessarios a instrucao de processo judicial ou administrativo

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD:

a.

As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, que é a Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao deste
contrato, independentemente de declaragdo ou de aceitacdo expressa.

Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.

E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hip6teses permitidas em Lei.

. Constitui atribuicdo do Contratado orientar e treinar seus empregados, quando for o caso, sobre 0s deveres,

requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

O Contratante deverd ser informado, no prazo de cinco dias Uteis sobre todos os contratos de suboperacéo
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
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g. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta clausula, devendo o Contratado
atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados.

h. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogadvel mediante justificativa,
guaisquer informaces acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

i. Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, é dever do Contratado elimina-los, com excec¢édo
das hipoteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente
enguanto nao prescritas essas obrigacdes.

j. Os bancos de dados formados a partir da execucdo do objeto deste contrato, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados, conforme Art. 37, da Lei 13.709/18, com cada acesso, data,
horério e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagéo, em caso de eventuais omissoes, desvios
ou abusos. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pelo Contratante nas hipoteses previstas na LGPD.

k. O presente contrato esta sujeito a alteragdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados
ANPD, por meio de opiniGes técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

Para dirimir as questdes decorrentes deste contrato, as partes elegem o Foro da Comarca de Jodo Alfredo-PE.

E, por estarem de pleno acordo, foi lavrado o presente contrato em 03 (trés) vias, o qual vai assinado pelas
partes e por duas testemunhas.

Jodo Alfredo - PE, ........... | [ 2024.
TESTEMUNHAS PELO CONTRATANTE
CPF n°
PELO CONTRATADO
CPF n°
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