ESTADO DE PERNAMBUCO

TRIBUNAL DE CONTAS

Oficio TCE-PE

Processo TC n.° 16100034-4
Modalidade: Prestacdo de Contas
Tipo: Governo

Surubim, Segunda-feira, 13 de Novembro de 2017

Assunto: Notificac8o para Defesa Prévia
Senhora Prefeita,

Notifico Vossa Exceléncia dos fatos que lhe foram atribuidos no Relatorio de
Auditoria, constante nos autos do Processo TC n° 16100034-4, relativo a Unidade
Jurisdicionada Prefeitura Municipal de Jodo Alfredo, afim de que tome ciéncia do seu teor
e apresente Defesa Prévia, no prazo de até 30 (trinta) dias, nos termos do art. 49 da Lei
Organica (Lei Estadual n © 12.600/2004) c/c o art. 131 do Regimento Interno (Resolucéo
TC n° 15/2010), ambos desta Corte de Contas.

O Relatorio de Auditoria, assim como todas as demais pecas processuais, encontra-
se disponivel no Sistema de Processo Eletronico (e-TCEPE) na aba Documentos (pasta
Demais Pecas Processuais). O e-TCEPE podera ser acessado através do enderego eletronico
http://etce.tce.pe.gov.br/.

A Defesa Prévia deverd ser inserida exclusivamente no e-TCEPE, conforme
orientagOes constantes no guia anexo a este oficio. Mais informagdes poderdo ser obtidas
no Manual do Gestor e do Advogado disponiveis na pagina do Processo Eletrénico do
TCE-PE www.tce.pe.gov.br/processo.

Caso encontre dificuldade no acesso ao sistema ou na visualizagdo das pecas
processuais, ligar para o 0800 281 7717 ou encaminhar uma mensagem para
atendimento@tce.pe.gov.br.

O TCE-PE manterd, em sua Sede e Inspetorias Regionais, equipamentos a
disposicéo das partes, advogados e interessados para consulta ao contelido dos autos
digitais e envio de documentos em meio e etronico.

Atenciosamente,

[Assinado digitalmente]
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http://etce.tce.pe.gov.br/
http://etce.tce.pe.gov.br/
http://www.tce.pe.gov.br/processo

Jo&o Rildo de Aratjo e SilvaFilho
Inspetor Regional de Surubim

A Sua Excelénciaa Senhora
Maria Sebastiana da Concei¢ao
Prefeita do Municipio de Jodo Alfredo
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| Este guia é destinado aos notificados via sistema e-TCEPE, isto é, a todos os que receberar

Guia pratico para notificados via sistema e-TCE

| notificagdo eletrdnica do TCE em lugar do oficio em papel.

O notificado devera apresentar sua defesa ou pedido de prorrogacéo de prazo diretameni
no sistema e-TCEPE ou constituir advogado/procurador que também respondera

O pedido de prorrogagdo e a defesa ndo podem ser entregues em papel nem mesmo et

|
1
1
1
| notificagéo eletronicamente.
1
1
1

, meio eletrénico no protocolo da sede ou das inspetorias regionais do Tribunal.
| Todos os atos devem ser realizados dentro do sistema e-TCEPE.

Como incluir Defesa Prévia ou Pedido de

n Acessar o sistema e-TCEPE

O sistema devera ser acessado atraves da pagina do TCE na interr
www.tce.pe.gov.br, na area de ‘Sistemas’ (imagem 01). Na tela de /ogin, inform

usuario e senha ou entrar com o certificado digital (imagem 02).

e-TCEPE

e-CAP

Sistema SAGRES
LICON

Sistema de Usuarios
Cadastro de Unidades
Jurisdicionadas

Cadastro de Advogados

Calenddric de manutengao

Imagem 01

@ P

121

Entrar
EsquecEl sua senfiar Cligue aqul
Entras com Centificado Digikal

Fara saber mais sobre @ sbtengdo de certiftado digial requisitos oo
isfevad £ aulres infmapdes, ciigue aou

Advogade o Procurador @dastie-se aqui!

Imagem 02
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Documento Assinado Digitalmente por: JOAO RILDO DE ARAUJO E SILVA FILHO
Acesse em: https://etce.tce.pe.gov.br/epp/validaDoc.seam Codigo do documento: 544cObd7-8be8-4291-aldd-f5e5126564c5

Advogados ainda ndo cadastrados podem realizar seu cadastro clicando em “Cadastre-s
aqui!” (imagem 02).



e PE Guia pratico para notificados via sistema e-TCEF

a Tomar ciéncia de notificagao de defesa prévia

Apods acessar o sistema, na tela inicial do sistema, serédo listadas todas &
pendéncias que o usuario, ou alguem por ele representado, possui perante
TCE-PE quanto as comunicagbes eletrbnicas recebidas. Dentre elas, seré
exibidas todas as notificagbes de defesa prévia que estdo aguardando a ciénci
por parte dos notificados ou seus procuradores.

O primeiro passo € clicar no link da tarefa "Tomar Ciéncia de Notificagdo d
Defesa Previa', conforme destague abaixo (imagem 03):

MENL e FI

MINHAS PEMDENCIAS (1) MEUL PROCESS0S (1)

TAREFA = PRALID 5 TIPO & NUMERD =

Tomar Ciéncia de
Motificagdo de Defesa 161152017 Matiflcagao Defesa Prévia 14469
Prévia

Imagem 03

Em seguida, deve-se selecionar o encaminhamento ‘Visualizar/Responde
Notificagdo de Defesa Previa’ e clicar em ‘Finalizar tarefa e encaminhar’ (imagei
04).

Wisualizar’ Responder Motificac: | FINALIZAR TAREFA E ENCAMINHAR

Imagem 04
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e PE Guia pratico para notificados via sistema e-TCEI

B Responder notificagao de defesa prévia

O proximo passo e responder a notificagdo, isto &, incluir a defesa ou pe
prorrogagao. Para tanto, deve-se clicar na tarefa ‘Responder Notificagdo «
Defesa Previa' (tarefa disponivel em ‘Minhas pendéncias’ na tela inicial ¢
sistema) (imagem 05):

MENU e PF

MINHAS PENDENCIAS (1) MEUS PROCESSOS (1)

TAREFA & PRAZO & TIPO 2 NUMEROD %

Responder Notificacdo

de Defesa Prévia 06/12/2017 Motificagdo Defesa Prévia 14469

Imagem 05

Ao acessar a tarefa, a defesa ou o pedido de prorrogagéo de prazo podem s
incluidos utilizando o editor de texto do e-TCEPE (imagem 06) ou upload de u
arquivo (imagem 07).

Atencdo 1: Ndo deve ser utilizado o botdo ‘Incluir documentos' disponivel na tela d
processo para incluir defesa prévia ou pedido de prorrogagéo.

Atencédo 2: Selecione no campo ‘Classificagdo do documento’ (defesa prévia ou pedido d
prorrogagio de prazo), conforme o documento que deseja incluir.
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¥ Editor

Descrighe *

Classificacio do Documento *

Selecione.,

B = ICRGEE

Qt F

EE | T =

oo wzls

GRAVAR HOYD

¥ Upload
Descrican ™

Classificagio do Documento *

Seleclone...

Guia pratico para notificados via sistema e-TCEP

BE I 5 U = = I, X

M Eshig «| Momal - || Fonta - | T3

A- B

Imagem 06

Selecione...

Defesa Prévia
Pedido de Prorrogacdo de Prazo de Defesa Prévia

Imagem 07

Apdés inserir a defesa ou pedido de prorrogagao, e clicar no botao ‘Graval
(imagem 08), os documentos serdo exibidos na segao ‘Documentos da Resposte

(imagem 09).
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e PE Guia pratico para notificados via sistema e-TCEP

¥ Upload

Descricdo *
Defesa Prévia
Classificagdo do Documento ™

Defesa Prévia

@
X Limpar lodos
Arquivo testa pet — B
Upload efetuado . -
GRAVAR
Imagem 08
Documentos da Resposta
O DESCRICAO
O ' Q@ Defesa Prévia Defesa Prévia
Imagem 08

Para enviar ao TCE-PE, e necessario selecionar os documentos desejado
e clicar no botao 'Assinar documento' para assina-los (imagem 10).

Documentos da Resposta

= DESCRICAD

)
(X
o
=]

Defesa Prévia Defesa Prévia

ASSINAR DOCUMENTO

Imagem 10

ApéGs assinar, € necessario clicar no botdo ‘Enviar Resposta’, quando s
tratar de entrega de defesa (imagem 11), ou no botdo |[Enviar Pedido d
Prorrogagao’ (imagem 12), para submeter o pedido a analise do relator.
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Guia pratico para notificados via sistema e-TCEF

Atencdo: o TCE s recebera a defesa ou pedido de promogacgéo de prazo apés clicar n
botéo ‘Enviar resposta’ ou ‘Enviar pedido de prorrogagédo’ (imagens 11 e 12).

Documentos da Resposta

ASSINAR DOCUMENTO

Documentos da Resposta

ASSINAR DOCUMENTO

DESCRICAD
a Q Defesa Prévia Defesa Prévia

ENVIAR RESPOSTA

Imagem 11

DESCRICAO
Q o Pedido de Prorrogacio Pedido

ENVIAR PEDIDO DE PRORROGAGAO

Imagem 12

Pronto, sua Defesa Previa e/ou Pedido de prorrogagéo foram enviados!

Defesa prévia conjunta ou Pedido de prorrogagéo conjunto:

0O documento de defesa prévia ou o pedido de promrogacéo de prazo podem ser elaborado:
em conjunto entre varios notificados (Unico arquivo). Entretanto, a inclusdo no sistema dever:
ser realizada na comunicagdo recebida (notificagdo) por cada um dos notificados qui
participam da defesa conjunta ou pedido de prormogagéo conjunto.

Isto &, cada notificado, ou seu advogado, devera acessar o sistema e-JCEPE e seguir o
passos indicados acima com vistas a tomar ciéncia da notificagdo e responder comunicagat

individualmente.

O TCE esta trabalhando para facilitar a inclusdo de defesa ou pedido de prorrogagdo par:
mais de um notificado de uma Unica vez. Mas, tal funcionalidade ndo esta disponivel ainda
Uma vez implementada, sera dada ampla divulgagao.
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