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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA DE ASSESSORIA DE
COMUNICACAO PARA DESENVOLVIMENTO DE LINHA DE COMUNICACAO PARA
PECAS DIGITAIS COMO: CARDS, CARROSSEIS, ALEM DE INFORMES DIGITAIS E
FORMATOS PRODUZIDOS EXCLUSIVAMENTE PARA PULVERIZACAO NAS
DIVERSAS REDES, ABRAGENDO TEMATICAS NOS MAIS VARIADOS AMBITOS
QUE PRECISAM SER DIRECIONADAS PARA A POPULACAO ALVO, UTILIZANDO
DE PLATAFORMAR DIGITAIS COMO INSTAGRAM E CANAL DE YOUTUBE PARA
TRANSMISSAO DAS SESSOES E ARMAZENAMENTO EM NUVEM, PARA
COMUNICACAO INSTITUCIONAL DA CAMARA DE VEREADORES DE JOAO
ALFREDO/PE.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. A contratacéo de servicos de assessoria de comunicagao por uma camara municipal
€ um aspecto fundamental para garantir a transparéncia, a eficiéncia administrativa e a
participacdo cidada. Esta necessidade estd amparada por diversas disposi¢cdes da
legislacdo brasileira, as quais justificam e orientam tal contratacéo.

2.2. Primeiramente, a Constituicdo Federal de 1988, em seu artigo 37, estabelece os
principios da administracdo publica, dentre os quais se destacam a publicidade e a
eficiéncia. O principio da publicidade determina que os atos da administracdo publica
devem ser amplamente divulgados, garantindo o acesso a informacédo por parte da
populacdo. Ja o principio da eficiéncia exige que a administracdo publica atue de forma
eficaz, atingindo seus objetivos com o uso racional dos recursos publicos.

2.3. Além disso, a Lei de Acesso a Informacao (Lei n® 12.527/2011) reforca a obrigacao
dos 6rgaos publicos de promoverem a transparéncia e a disseminacao de informacdes de
interesse publico. Segundo esta lei, é dever das entidades publicas assegurar a gestéo
transparente da informacéo, propiciando amplo acesso a ela e sua divulgacdo. Nesse
sentido, a contratac&o de servigcos de comunicacgéo torna-se essencial para cumprir essas
determinacdes, possibilitando a disseminagdo clara e acessivel das informacgdes
institucionais.

2.4. A Lei n°® 13.460/2017, que dispOe sobre participacdo, protecéo e defesa dos direitos
do usuario dos servicos publicos, também destaca a importancia da comunicacao
eficiente. Esta lei prevé, em seu artigo 4°, que a transparéncia e a clareza das
informacdes sdo direitos dos usuérios dos servicos publicos. Assim, a contratacdo de
servicos de comunicagdo contribui diretamente para garantir que esses direitos sejam
efetivamente respeitados, ao permitir que a populacdo tenha acesso as informacgfes de
maneira clara e compreensivel.
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2.5. Dessa forma, a contratacdo de servicos de comunicacdo por um 6rgdo publico que
serve a populacdo € ndo apenas necessaria, mas também uma obrigacdo legal para
garantir a transparéncia, a eficiéncia e a participacdo cidada. As leis mencionadas
fornecem o embasamento juridico que justifica essa contratagdo, assegurando que a
administracdo publica possa cumprir suas obrigacdes constitucionais e legais de forma
adequada e eficiente.

2.6. A contratacdo de uma empresa especializada na area visa garantir um nivel de
profissionalismo e qualidade que dificilmente seria alcancado com uma producéao interna,
visto que nao existem profissionais especializados na area de publicidade e marketing no
guadro técnico da casa legislativa.

3. DAS CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS:

3.1. A futura contratacdo do objeto possui pertinéncia com o alinhamento dos
objetivos da Céamara Municipal de Vereadores de Jodo Alfredo/PE, garantindo a
adequada prestacdo de servicos de assessoria de comunicagdo para desenvolvimento
de linha de comunicagéo para pecas digitais, desta casa legislativa:

a) O estudo, planejamento, conceituacdo, concepcao, criagcdo, execucao interna
para os meios de divulgacéo;

b) Abranger o planejamento e a execucdo de pesquisas e de outros instrumentos de
avaliacdo e de geracdo de conhecimento sobre o publico-alvo da publicidade
institucional, os meios de comunicacdo nos quais serdo difundidas as pecas e acles
publicitarias ou sobre os resultados das campanhas realizadas;

C) Capacidade de realizar a producdo e a execucdo técnica de pecas e projetos
publicitario criados, bem como a criacdo e o desenvolvimento de formas inovadoras de
comunicacédo publicitaria, em consonancia com novas tecnologias, visando a expansao
dos efeitos das mensagens e das ac¢des publicitarias;

d) Destaca-se 0s servicos aderentes as novas tecnologias somente poderdo ser
executados como formas inovadoras quando estiverem diretamente relacionadas as
acbes de publicidade desenvolvidas no ambito da contratacdo e que eles ndo estdo
restritos aos veiculos de comunicacéo e divulgacdo do meio internet, tendo em vista que
as inovacdes e os formatos n&o tradicionais que visam potencializar os efeitos das
mensagens podem ser concebidos tanto pelas plataformas online (redes sociais,
mecanismos de busca na internet e etc.), como pelas plataformas online (Revista, jornal,
etc.).

3.2. A consultoria Dentre as possibilidades de servicos que podem ser contratados,
podemos citar: 1) instrumentalizacdo das atividades de publicidade, envolvendo
producéo, elaboracéo, edicdo, diagramacao e impressao de publicagcdes institucionais; Il)
producdo de campanha em portal, midias sociais do legislativo e radio, sobre os projetos
desenvolvidos pelo Poder Legislativo; 1) videos institucionais sobre o0s projetos
desenvolvidos pelo Poder Legislativo; e 1V) monitoramento e impulsionamento de midias
sociais.
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3.2. As caracteristicas e especificacdes do objeto da referida contratacao séo:
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cob DISCRIMINAGAO UNIDADE QUANT. VLR VLR.
MENSAL TOTAL

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA DE
ASSESSORIA DE COMUNICACAO PARA
DESENVOLVIMENTO DE LINHA DE COMUNICACAO
PARA PECAS DIGITAIS COMO: CARDS, CARROSSEIS,
ALEM DE INFORMES DIGITAIS E FORMATOS
PRODUZIDOS EXCLUSIVAMENTE PARA
PULVERIZACAO NAS DIVERSAS REDES, -

ABRAGENDO TEMATICAS NOS MAIS VARIADOS MES 07 R3 RS
AMBITOS QUE PRECISAM SER DIRECIONADAS PARA
A POPULACAO ALVO, UTILIZANDO DE
PLATAFORMAS DIGITAIS COMO INSTAGRAM E
CANAL DE YOUTUBE PARA TRANSMISSAO DAS
SESSOES E ARMAZENAMENTO EM NUVEM, PARA
1 COMUNICACAO INSTITUCIONAL DA CAMARA DE
VEREADORES DE JOAO ALFREDO/PE.

1.1. | ASSESSORIA PARA O | MES 07 R$ R$
DESENVOLVIMENTO DA LINHA
GRAFICA PARA CONSTRUCAO DE
PECAS DIVERSAS PARA O
UNIVERSO ON LINE E OFF LINE,
COMPOSTA POR POSTS E

CARROSSEL.
1.2. | ORIENTACAO DA EQUIPE DE | MES 07 R$ R$
COMUNICACAO PARA

TRANSMISSAO DAS SESSOES E
CAPTACOES DAS IMAGENS EM
REGISTRO FOTOGRAFICO E
AUDIO E VIDEO.

1.3. | ARMAZENAMENTO DAS SESSOES | MES 07 R$ R$
E IMAGENS EM AUDIO E VIDEO
DAS MESMAS, NAS DIVERSAS
PLATAFORMAS DIGITAIS
(INSTAGRAN, YOUTUBE E SITE)
ALEM DE ABERTURA DE CANAL DA
CAMARA DE VEREADORES NA
PLATAFORMA YOUTUBE.

14. | DESENVOLVIMENTO DE DESIGN | MES 07 R$ R$
PARA A NOVA IDENTIDADE VISUAL
PARA A CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DE JOAO ALFREDO.

3.2.1. Os valores unitarios de cada item, se referem a média mensal de cada valor
praticado no mercado, com referéncias aos precos. Sendo assim, foi possivel
construir o quadro acima para fins de afericdo de precos de mercado e valor
maximo a ser praticado.
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4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.2. Executar os servicos conforme especificacbes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

4.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou
em parte, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados, a critério da
Administracao;

4.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omisséo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, Ao Poder Legislativo ou a terceiros;

4.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

4.6. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relacdo nominal dos
empregados que adentrardo o érgao para a execugdo do servi¢o, 0s quais devem
estar devidamente identificados por meio de crach;

4.7. Responsabilizar-se por todas as obrigacfes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacéo especifica;

4.8. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes da
Administragédo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o
caso;

4.9. Relatar Ao Poder Legislativo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacao dos servicos;

4.10.Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

4.11.Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
contratacao;

4.12.Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢des se previamente autorizadas pela Administracao;

4.13.Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagcées em vigor;

4.14.Vedar a utilizacdo, na execucao dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianga no 6rgdo
Contratante;

4.15.Disponibilizar & Contratante os empregados devidamente uniformizados;
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4.16.Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto
neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes.

5. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

5.1. Proporcionar todas as condi¢cOes para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinagdes do Contrato e do Termo de Referéncia,

5.2.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

5.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execugéao dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

5.5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacao do servico, na forma do
contrato;

5.6. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com a legislacao.

6. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO:

6.1. Seréo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e
Fiscal do contrato, nos termos do Art. 117, da Lei Federal no 14.133/21, especialmente
para acompanhar e fiscalizar a sua execuc¢ao, respectivamente, permitida a contratacao
de terceiros para assisténcia e subsidio de informacgdes pertinentes a essas atribuicdes.

6.2. DAS OBRIGACOES DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO:
6.2.1. CABE AO GESTOR DO CONTRATO:

a) Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade
competente;

b) Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicacdo de penalidade
cabivel, garantindo a defesa prévia a Contratada,

c) Emitir avaliagdo da qualidade do servico;

d) Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;

Rua Cel. José Ferreira da Silva, s/n2 — Boa Vista — CEP: 55.720-000 — Jo3o Alfredo — PE

Fone: (81) 3648-1122 — CNPJ: 08.783.003/0001-50 — E-mail: camarajoaoalfredo.pe@gmail.com




e)

f)

g)

h)

i)
6.2.2.

a)

b)

f)

g)
h)

CASA Dr. ARSENIO MEIRA VASCONCELLOS

Poder Legislativo

@)

-,

=2

Analisar relatérios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;

Propor aplicacdo de sancfes administrativas pelo descumprimento das clausulas
contratuais apontadas pelos fiscais;

Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a
observancia das exigéncias contratuais e legais;

Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do
contrato ndo seja ultrapassado;

Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas
contratuais.

CABE AO FISCAL DO CONTRATO:

Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente
de suas clausulas, assim como das condi¢des constantes do edital e seus anexos,
com vistas a identificar as obrigacdes in concreto tanto da administracao
contratante quanto da contratada;

Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir e
estabelecer as estratégias da execucdo do objeto, bem como tracar metas de
controle, fiscalizacdo e acompanhamento do contrato;

Disponibilizar toda a informagcdo necessaria, assim como definido no contrato e
dentro dos prazos estabelecidos;

Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢cdes contratuais
assumidas, constantes das clausulas e demais condi¢ces do Edital da Licitacdo e
seus anexos, planilhas, cronogramas etc;

Comunicar a Administragdo a necessidade de alteragBes do quantitativo do objeto
ou modificacdo da forma de sua execuc¢ao, em razéo do fato superveniente ou de
outro qualquer, que possa comprometer a aderéncia contratual e seu efetivo
resultado;

Recusar servigco ou fornecimento irregular, ndo aceitando material diverso daquele
gue se encontra especificado no edital da licitacdo ou respectivo contrato ou
ordem de servigos/fornecimento, assim como observar, para o0 correto
recebimento, a hipotese de outro oferecido em proposta e com qualidade superior
ao especificado e aceito pela

Administracao;

Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;

Devera indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber escopo de trabalho
detalhado;

Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas
passiveis de penalidade, ap6s 0s contatos prévios com a contratada.
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7.0. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento seré realizado mediante processo regular e em observancia as normas
e procedimentos adotados, bem como as disposicdes dos Arts. 141 a 146 da Lei
14.133/21; da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de até 30 (trinta) dias uteis,
contados da entrega, mediante apresentacdo de nota fiscal devidamente atestada pelo
setor competente.

8.0. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO:

8.1. Os pregos contratados serao irreajustaveis.
9. DA VERIFICACAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.1. Se necessaria a verificacdo da qualificacdo técnica e econémico-financeira do
licitante, a documentacdo essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades,
sera restrita aquela definida nos Art. 67 e 69, da Lei 14.133/21, respectivamente.

9.2. Salienta-se que a documentacéao relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21,
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto eventualmente pactuado,
dividida em habilitacdo juridica; qualificacdo técnico-profissional e técnico-operacional;
habilitacdes fiscal, social e trabalhista; e habilitacdo econdmico-financeira; podera ser
dispensada, total ou parcialmente, dentre outras, nas contratacées em valores inferiores
a um quarto do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral, conforme as
disposicdes do Art. 70, do mesmo diploma legal.

10.0. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no
prazo legal do interessado, pelas infracdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e
serdo aplicadas, na forma, condicdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos arts.
156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sancfes: a — adverténcia aplicada
exclusivamente pela infragdo administrativa de dar causa a inexecucdo parcial do
contrato, quando nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave; b — multa de
mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de
atraso injustificado na execucéo do objeto da contratacdo; C — multa de 10% (dez por
cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragcbes administrativas previstas no
referido Art. 155; d — impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragédo
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢éo, pelo prazo de
dois anos, aplicada ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas nos incisos
I, 111, 1V, V, VI e VIl do caput do referido Art. 155, quando néo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave; e — declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas
nos incisos VI, 1X, X, XI e XlIl do caput do referido Art. 155, bem como pelas infracbes
administrativas previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sanc¢ao referida no S 40 do
referido Art. 156; f — aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas na Lei 14.133/21.

10.2. Se o valor da multa ou indeniza¢do devida néao for recolhido no prazo de 15 dias
ap0s a comunicacdo ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira
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parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratorios
de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

11.0. DA CONTRATACAO E DO PRAZO DE VIGENCIA:

11.1. O prazo da prestacdo do servico objeto da contratacdo, que admite prorrogacao
nas condi¢cdes e hipGteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e sera
considerado da assinatura do contrato ou equivalente.

11.2. A vigéncia da presente contratacdo sera determinada: O prazo de vigéncia do
correspondente contrato serd determinado: 07(sete) meses a contar da assinatura do
contrato. Prazo maximo para inicio das atividades até 03 dias da assinatura do termo.

11.3. As despesas decorrentes do objeto deste certame, correrdo por conta da seguinte
dotacdao:

Orgao: 01.00 - CAMARA MUNICIPAL

Unidade: 01.01 - SECRETARIA DA CAMARA
Programa:01.131.00012.003 — Manutencao das Atividades Administrativas
Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

12.0. DA COMPENSACAO FINANCEIRA

12.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e
desde que o Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera
admitida a compensacéo financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento
até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios
devidos em razdo do atraso no pagamento serdo calculados com utilizacdo da seguinte
férmula: EM = N x VP x |, onde: EM = encargos moratorios; N = nimero de dias entre a
data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser
paga; e | = indice de compensacao financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365,
sendo TX = percentual do IPCA—IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na sua
falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipotese do
referido indice estabelecido para a compensacédo financeira venha a ser extinto ou de
gualquer forma néo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a
ser determinado pela legislacao entdo em vigor.

13. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP:

13.1. Salienta-se que na referida contratagdo, ndo serd concedido o tratamento
diferenciado e simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos
termos das disposi¢cdes contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n°® 123/2006,
visto estarem presentes, isolada ou simultaneamente, as situagdes previstas nos incisos
Il e lll, do Art. 49, do mesmo diploma legal.

13.2. A participacdo no certame, portanto, devera ser aberta a quaisquer interessados,
inclusive as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da
legislacédo vigente.
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14. DAS DISPOSICOES FINAIS:

14.1. Os procedimentos e as duvidas suscitadas terdo como diretriz o disposto na Lei
Federal n°. 14.133/2021.

14.2. Antes de apresentar a proposta, a empresa devera realizar todos o0s
levantamentos essenciais, de modo a ndo incorrer em omissdes que jamais poderao ser
alegadas em favor de eventuais pretensdes de acréscimos de precos, alteracdo de data
de entrega ou alteracdo da prestacao dos servicos.

14.3. O preco total proposto deverd considerar a consecucdo total do objeto do
presente instrumento, englobando todos os custos diretos e indiretos incidentes.
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